
25 ноября 2022 года

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИl,выдАчА поруБочного БIt-цЕтА и (лIли) рАзрЕшЕния нА пЕрЕсАдку

ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ,,

В целях реirлизации лоложений criтrbtr З,2 Закона Самарской области <О
градостроительной деятельности на территории Самарской области>, руководствуясь
Земельным кодексом РФ, Федера,rьным законом от 06.10.200З года N! l3l-ФЗ кОб обших
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27,0'7.2010 года Nl 210-ФЗ кОб организации представления
государственных и муниципil-'tьных услуI), Постановлением Правительства РФ от
З0,04.2014 года N 403 кОб исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного
строительства), Постановлениепл Правительства Самарской области от 27.03.2015 года
J\! 149 (Об утверждении Типового перечня муниципа[ьных услyг! предоставляемых
органами местного самоуправления муниципа-lьньгх образований Самарской области, и
внесении измевений в отдельные постановления Правительства Самарской области).
Приказом Министерства строительства Сапrарской области от 12 апреля 20l9 года J\b 56-п
кОб утверждении Порядка пре.rtостаr].tсltлIя порубочного билета и (или) разрешения на
пересадку деревьев и кчстарников). р\,ководствуясь Уставом сельского поселения
Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация
се_llьского поселения Подстепки м) ниципаrlьного района Ставропольский Сm.rарской
области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить администраl,ивный дl.,l,t:tr:cttt преJоставления муниципа,rьной чслуги
"Вьцача порубочного билета lл(и.пи) разреurения на пересадку деревьев и кустарников)
согласно прило}кению к настоящему Постанов_цению.

2. Признать утратившим силч Постановление администрации се_lrьского поселеяия
Подстепки м\ъиципiulьного района Ставропольский Самарской области от 19,12.2019
года Л'q 10З кОб утверждении Порялка предоставления порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кyстарников.
З. Опубликовать настоящее Постанов-;tение в газете <Подстепкинский Вестник> и на

официальном сайте админис:рации се IbcKoI,o поселения Подстепки муниципaлыlого
района Ставропольоdйй Саvврской об.тасти в сети <Интернетll
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Приложение
к Постановлению администрации

сельского поселения Подстепки
\1! llлtципального района Ставропольский

Самарской области
от 25.||,2022 года Ns 75

АдминистрАтивныЙ рЕг-rIАмрнт
ПРЕДОСТАВЛЕН ИЯ М}ТIИЦИ ПЛЛЬНОИ УСЛ}ТИ

,,вьшлчл поруБочного БилЕтА t{ (и-цtr) рАзрЕшЕния нА пЕрЕсАдку
ДЕРЕВЬЕВ И КУСТЛРНИКОВ"

l. ()бшие поJrоrt(енпя

1.1. Алминистративный регламент предоставления муниципа"Iьной услуги <Выдача

порубочного билета и (или) разрешеrtия на переса:ку деревьев и кустарников)) (далее -

АдминистратиВный регламент) опре.-lе.lяеТ поря,-1ок. сроки и последовательность действий

( административных процедур) aJ\I l tll11страttи}1 сельского поселения Подстепки

"yn"un.ru.o"no.o 
района Ставропольскиiл Салrарской области (да.,lее - администрация) в

отношении заявите.rIей. указанных в lI)HKTе l.],2 настояцего Ддминистративного

регламента. а также порядок взаимодействия с федерапьными органами исполнительной

власти! мувиципальными органи,]ациями при предоставлении администрацией

муниципальной услуги.
1.1.1. Муниципальную },с]уг} предоставляет администрация сельского поселения

ПодстепкИ муницип&lьноГо района Сr,авропо.I ьс кИй СамарскоЙ области (ла-,Iее _

уполномоченный орган).
1.2. Общие сведения о муниципальной услуге кВыдача порубочного билета и (или)

разрешения на пересадку деревьев и кустарников),
L.z.L. Прочелура вьlлачи пору,бочного билета и (или) разрешения на пересадку

деревьеВ и кус].арников осуществляется Еа территории сельского поселения Подстепки

муниципальIJого района Ставропо-llьс кий Самарской области в случае удаления деревьев и

кустарников на землях иJIи земельпых ччастках. находящихся в государственной или

"упrцrп-""ой 
собственносtи, а Такr}.е на земjIях. государственнrrя собственность на

которые не разграничена:
l) прелоставленных для стро!Iтсльства. за исключением земельных у{астков,

предоставленных для строительства объсктов индивидуilJIьного жи,iIищного

строительства. а также зеМеJ-IЬных участков, предоставленных дтя ведения личного

подсобного хозяйства. садоводства. огоро"Iничества:
2) используемых без предоставjlения таких земель и земельных участков и

установления сервитута;
З) используемых в llелях строительства (реконструкчии) в соответствии с

соглашениями об установлении сервитутов:
4) в целях удаления аварийных. больньтх деревьев и кустарников;

5i в целях обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности

и инсоляции жильIх и иных помецlений. зданий,
1.2.2. Получателями мунициrlе,lьной 1c-tr ги яв,пяются юридические лица независимо

от их орган изационно-правовых (loprt- rtн-l}tвпд} аlьные предприниматеlи и иные

физические лица.
Заявителями и лицами, выступающиNIи о,t имени змвителей - юридических и

физических лиц, при взаимодействии с администрацией в ходе предоставления

муниuипапьной услуги являются руководитель юридического лица, ),поJномоченное

должностное лицо или уполномоченный прелставитель юридического лиuа, физическое

лицо или его уполномоченный преjtс,l,авитсль (да-[ес - заяви,I,ели),



от имени зiцвителя в получении шtl ниципаlыIоIi }'слyги имеет право }частвовать лицо.

наделенноссооТВетстВУюЩиМипоЛно]\rочияМи.ВПорядке.УсТаноВленноМ
законодательством Российской Федерации.

1.3. Порялок информирования о правилеч предоставления м) ниципа-льной услуги,
информирование о правилzrх предоставления муниципальной услуги осуществляют

администрациЯ в лице уполномоченногО органа. многофункциона..IьныЙ цеЕтр

предоставлениЯ государствсннЫх и м),ниципаJIьных },слуг мБу ,мФц" (.la,Tee - МФЩ).

1. З.l . Местонахождение администрации:
445|4з, Самарская область. муниципапьный райоII Ставропольский. сельское поселение

Подстепки, с.Подстепки, ул.Советская. д.lА
График работы администрации: с 8-00,rac. до 16-00 час., обед с l2-00 час. до l3-00 час.

Часы приёма глzlвы сельского посе.;Iения: поне_fе]ьник с 8-00 час. до 12-00 час.

Выходныедни суббота. воскресенье.
- Справочные телефоны: 8(8482)23 78З 5

- Алрес Интернет сайта: http:llв \\ \\.l]odslcpk i, sl a\,[sn.t,u.

1.3.2. Местонахождение МФЦ.
4450l l, Самарская область. г.Тольятти. ул. Карла Маркса, 3З б.

График работы МФI | (время местное):

понедельник-пятница - с 08.00 до 17.00: суббота с 09.00 до 15.00; воскресенье

выходной день; перерыв - с l2.00 до 1З.00.

Справочные телефоны МФЩ:

8 (8482) 28-10_57

8 (8482) 28-04-16

Сайт: httр://мфч.рф

1.3.3. Информация о местонахожлении. графике работы и справочных телефонах

администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуtи и перечне

документов, необходимых для ее по.пччения- размещается:
на официальном интерне г-сайте а]\Iинистраrtии i

на ЕдиноМ портале государственнЫх lI rl},Il ици паqьньD{ услуг (да,пее - Единьй
порта,r);

на Портале государственнык и муниципzL,lьных услуг Самарской области (далее -

Портал) wwll,.p gu.samregion.ru;
на информачионных стендах в помещении приема заявлений tполномоченного

органаi
по указанным в п},нктс 1.з,l номерам телефонов уполномоченного органа,

информачия о местах нirхождения и графике работы МФщ, находящихся на

территории самарской области. aJ{pecax электронной почты и официа,,rьных сайтов мФL{
IIриведена в сети Интернет по адресу: rl rлrr,.лrфцб j. оф.

1.3.4. Информирование о правилах предоставления муниципа,rьной услуги могут

проводиться в след),ющих формах:
индивидуtlльное личное консультирование:
индивид)альное консульlироваIIl|с llo лоч Ie (п(-) элекгронной почте):

индивидуальное консультированltе по тслефону;
публичное письменное инфорrt ltрование:

публичное устное информ ирование.

l .3.5, Индивидуальное личное консу..lьтирование.
время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации при

индивидуrшьнОм личноМ консультировании, не может превышать l 5 минр,
Индивидуа:tьное личное коIIс) льтирование одного лица должностным лицом не

может превышать 20 минут.
В случае если длЯ подготовкИ ответа требlется время- превышаюцее 20 минут,

Должностноелицо,осУЩесТвJuюЩееинДиВидУirлЬноеЛичноеконсУльТирование.МожеТ
предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой

информачией в письменном виде либо Еазначить другое удобное для обратившегося за

консультацией лица время д.,lя инJlи видуа-Iьного личного консультирования,
l ,З.6. Индивидуzцьное консчльтирование по почте (по элек,гронной поT ге),



При инливилуапьном консчльтирован1lи по почте (по электронной почте) ответ на
обращение лица, заинтересованного в поjl\ tlL,llttlt консчльтации. направляется либо по
почте. либо по электронноii lluчtс Htt rкltlltнный адрес (адрес э:rектронной почты)
обратившегося за конс}льтаIlttсй ,ltttt:t lt .lесяlи-lневный срок со lня регисграции
обращения.

1.З.7, Индивидуt}льное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок до]Iжен начинаться с информаuии о наименовании

органа. в который позвонил гражданин. 4)а\lиj]ии. имени. отчестве (пос.ttеднее - при
на,rичии) и должности должностного лица. осуществляющего индивидуальное
консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать l 0 минут.
В том случае. если должностное лицо. осуществляющее консультирование по

телефону. не может ответить на воIIрос. связанный с предоставлениепr муниципальной

услуги. по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо об организациях
либо структурных лодразделениях администрации. которые располаfаJот необходимьrми
сведениями.

1.3.8. Публичное письменное инфорлtирtlвание.
Публичное письменное информирtrвание ос}ществляется путем размещения

информачионных матери&qов на cTeHjIa\ в \Iec l,ax пре,]оставления муниципальной услуги.
пl,бликаuии информационных j\tатериit-lов в средствах массовой информации- разN{ещения
информачионных материалов на офичиапьном сайте администрации и на Едином
Порта,rе.

l .3.9. Публичное устное информироваtlие.
Публичное устное информирование осуlцествляется должностным лицом

упо-цноNlоченного органа с привлечениеNI сре,,1ств rчассовой информации.
1.3.10. ffолNiностные лица упоJно\lочс}I ного органа }частвующие в предостав.rIении

муниципаlьной услуги. при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам. обратившимся за консультацией. Во время личного
консультирования и консультировilния по те,rефону необходимо произносить слова четко,
избегать параллельных рaвговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по
причине поступления звонка на ,шругой аппарат, В конце личного консультирования и

консультирования по те.rефонr .fо.lжIIостное Jицо уполномоченного оргаIlа.

ОСУЩеСТВЛЯЮЩее КОНСУЛЬТI,1РОВаНИе_ _to l/KHo KpaIKo IlОДВеСТИ ИТОГИ И ПеРеЧИСjIИТЬ МеРЫ.

которые надо принять (кто именно. когда и что до.]жен сделать) в целях предоставления
муниципальной услуги;

давать в простой. доступной форме ответы на письменные обращения при
осуществлении консультирования по почтс (по электронной почте). содержащие ответы
на поставленные вопросы. до_цжность. фамилию и инициalлы должностного _цица

уполномоченного органа. подписавшего отвст. rlo\rep телефона и фамилию испоJIнителя

(должностного лица уполномоченного opl,aHa. llодготовившего ответ).

,Щоllжносr,ное лицо уполноNrоченноl,о органа не вправе осуществлять
консультирование обратившихся за консультацией лиц. выходящее за рамки
информирования о стirндартных процедурах и условиях предоставления муниципальной

услуги и влияющее прямо или KocBeHIlo на индивидумьные решения обратившихся за

консультацией лиц.
1.3.1 l . На стендах в местах пре,lостав,lения rrуниuипа_льной усjrчги разNtещzrются

следующие информачионные материа]ы:
исчерпывающая инфорлtацrtя о llоря.tKe Ilре"lоставления муниципа-lIьной услуги;
извлечения из текста настоящего Адм иttистративного регламента и приложения к

HeMyi
исчерпывающИй перечень oplaнoB госу'дарственной власти. муниципацьньIх

организаций. участвуюцих в предоставлении Ilуниципмьной 1,слчги- с },казанием
предоставляемых ими документов.

последовательность обращенлIя в 0ргаllы гос},дарственной власти. муниципальные
организации, участвующие в пpel]ocTaB-rIeH и и мчIlиципzlльной услуги:

месторасположение. график (режим1 работы. номера телефонов, адреса
официа,rьных сайтов в сети Интернет и э-,rектронной почты органов- в которых



заинтересованные лица могут получить доý,менты. необходимые для предоставления
муниципаiьной услуги:

режим приема должностных JIиц уIIо-,lномоченного органа. ,1иц- заинтересованньж в

получении консультации. зiцвителей: номера кабинетов. фамилии. имена. отчества
(последнис - при на",lичии) и должности соответствующих должностных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым
вопросам;

перечень документов, представляемых зzulвителем! и требования. предъявляемые к
этим док}ментамi

формы локументов для заполнения. образчы запо.lнения документов:
перечень оснований для отказа в предоставJении муниципа[ьной услуги;
порядок обжмования решения. деЙствиЙ ипи бездеЙствия должностных лиц.

участвующих в предоставлении м\ ници пап ьной 1 слr ги.
1.З.l2. На официа,rьном сайтс адмиIlистрации в сети Интернет размещаются

следующие информачионные материfu Iы :

полное наименовzIние и полный почтовый адрес администрации;
справочные те"чефоны. по которым можно получить консультацию о правилах

предоставления муниципа"rьной усл1 гиl
адрес электронной почты уполномоченного орtанаi
полный текст настоящего Адм и нистративIIого регламента с приложениями к нему;
информационные материа_"1ы. содержащиеся на стендах в местах предоставления

муниципа,rьной услуги.
1.З,l3. На Едином портале и [IopTanc размещается информачия:
полное наименование и полный почтовый алрес администрацииi
справочные телефоны. по ко,горыlrl \rожно получить консультацию по порядку

предоставления муниципа,T ьной услу ги :

адрес электронной почты упоJl ltопlоченного органа;
порядок получения информаrtии заинтересованными лицами по вопросаrм

предоставления муниципальной усл},ги- сведеltий о результате предостzвления
муниципмьной услуги,

2. CTaH-tapT пре.lос I ав.lенlIя \l\ IIIIIlll lla.IbHoI"I vc.l\ fII

2.1. Наименование муниципальной услуги - вьlдача порубочного билета и (или)

рzврешения на пересадку деревьев и кустарников.
2-2, Наименование органа местIiого самоуправления. предоставляющего

муниципальную услугу - администрация се.'tьского поселения Подстепки муниципilльного

района Ставропольский Самарской об-ltас,ги.

Предоставление муниципаlьной 1слlги осуществляется в МФЦ в части приема

документов, необходимьтх для предоставj]ения муниципа,rьной услуI,и. доставки
документов в администрацию. выдачи докуNtентов зaUIвителю.

При предоставлении муниttlIllltьной },сл)ги осуществляется взаимодействие с

федера,,rьными органами исполни-гельной власти - УtIравлением Федермьной напоговой

службы по Самарской области (лаrсс - уФнс]), Управлением Федеральной службы
государственнОй регистрации. кадастра и картографиИ по СамарскоЙ областИ (далее -

управление Росреестра), отделениеN| Государственной инспекции безопасности

дорожного движения Отдела Министерства внутренних дел по Ставропольскому району
(дацее - отлел ГИБfll[. Территориапьным управлением Росимущества в Самарской
области; Министерством им},щественных отношений Самарской области; структурным
подразделениеМ уполномоченнОго органа. осуществляюЩим выдачу разрешений на

использование земель или земельного участка. госуларственная собственность на которые

не р{вграничена или находящихся в муниципапьной собственности, без предоставления

земельных участков и установления сервитута.
2.З. Результатом предоставлен ия м) ни ципальной услуги явJIяются:

1) выдача порубочного билета И (и_,tи) разрешения на пересадку деревьев и

кустарниковl
2) отказ в выдаче порубочноl,о бllлета И (и,lи) разрешения на пересадку деревьев и



кустарников.
2.4. Решение о предоставлении и-rlr об отказе в предоставлеЕии порубочного билета

и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников принимается уполномоченным
органом в течение 7 рабочих ;rней со дня регистрации уполномоченным органом
заJIвления о выдаче порубочного биле,га и (или) разрешения на пересадку деревьев и

кустарников и в течение 3 рабочих дней со дlIя принятия указанного решения по выбору
зiUIвителя вь]дается на руки или направляется заказным письмом.

Предоставление муниципzrльной услуrи по ]аJlRлению, поступившему через МФЩ
осуществляется в срок! установленный настояlIlим п\,IIктом, со дня регистрации зчuIвления
и прилагаемых к нему док},vенlов аlминисtрацией.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципа,тьной услуги:
Федерапьный закон от 06.10.200З года ЛЬ 1 31 -ФЗ "Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Фелерачии" (Собрание законодательства
Российской Федерации,200З, N 40, ст. З822);

11риказ Министерства строите.пьства Саштарской области от 12.04.2019 года Л! 56-п
"Об утверждении Порядка llрелостав- leн ия ttсlрl,бочного билета и (или) разрепrения на
пересадку деревьев и кустарников):

Уотав сельского поселения Подстепки муниципrt,'tьного района Ставропольский
Самарской области, утвержденный решением Собрания представителей се.;Iьского
поселения Подстепки муниципzrльного райопа Ставропольский Самарской области от
19.09.2019 года Ns З4;

llpaBи;ra благоустройства территории сельского поселения Подстепки
муниципiшьного района Ставропольский Самарской области. утверждены решением
Собрания предотавителей сельского поселения Подстепки муниципzrльного района
Ставропольский Самарской области от 29.05.2020 Nч l5;

Федеральный закоlt от 27.07.201,0 года ]\Ъ 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муницип.шьных услуг" ("Собрание законодательства РФ",02.08.2010,
N 31, ст.4179");

настояший Администраr ивный pel лаvен,l .

С текстами федера,,rьных законов, указов и распоряжений Президента Российской
Федерации можно ознакомиться lta офичrtаtьноr,т интернет-порта,lе правовой информачии
(www.рrачо.gоч.гu). На офичиаlьно]\l ин гернет-ttортilле правовой информации могут быть
размещены (опубликованы) правовые акты Ilравительства Российской Федерации, других
государственных органов испо-iIнительной в:rасти Российской Федерачии, законы и иные
правовые акты Самарской области.

Перечень нормативных правовых услуг. регулир},ющих предоставление
муниципа"тьной услуги (с указанием их рекt]изитов и источников официа,rьного
опубликования), размещаеr,ся на официа,rьнопr сайте администрацииJ в реестре
госуларственньп и муниципалыIых усл},I, Самарской области, на Портале
государственных и муниципаrIьных услуг и Портапе государственных и муниципальньtх
услуг Самарской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации. необходимьtх в
соответствии с законодательными и-ци иньIми нормативными правовыми актами для
предоставления мун и ши пальной 1слчги.

2.6.|. Щля предостав,ления лlчниt{иttiлпьной ) слуги заявитель представляет в

администрацию, МФI{ или посрсдство\I Е.линоI,tl портала или ПортыIа заявJIенtlе по

форме согласно приложению М l к нас,гоящему Административному регламенту. Вместе
с заявлением заявитель в целях предоставления муниципаrьной услуги самостоятельно
представляет в уполномоченный opt,aH админисIрации или МФI{ следующие документы:

1) копия док}ц{ента. удостоверяющего личность заявитеJuI (заявителей),
являющегося физическим l,tицом, либо личность представителя физического или
юридического лица, а также доверенность. по]]l,верждаIощая полномочия представителя;

2) правоустанавливающий док}\Iент на земс"lьный у{асток, на котором ЕаходитСя
(находятся) предполагаемое(ые) к уда]ению дерево (леревья) и (или) кустарник
(кустарники). вкJlючiul соглашение об установлении ссрвитута (если оно заключалось)l

З) разрешение на использование земель или земельного участка. находящихся в

государственной или муниципальной собствеrrности, без предоставления зе]\{ельных



участков и установления сервитута в случае. если соответств},ющий земе-lьвый участок не
был предоставлен заявителю и отсутствует соглашсние об установлении сервитга;

4) разрешение на строите,lьство. реконструкцию объекта капитiL,Iьного
строительства:

5) прелписание органа госуларственног() санитарно-эпидемиологического надзора в

случае. если удiцение дерева (леревьев) t,t (и.lи) к},старника (кустарников) предполагается
в соответствии с Ilредписанием органа государстве}lного санитарно-эпидемиологического
надзора об обеспечении санитарно-эIlидем иоJlоI,и ческих требований к освещенности и
инсоляции жилых и иных помещений. зданиt"t:

6) локумент (информачия. содержащаяся в непл), свидетельствующий об уплате
восстановительной стоимости. за иск.llочсtlltс\I сjIучаев. пред),смотренньтх п\.нктоrt [l

настоящего Поря;ка:
7) схема благоустройства и озе-lенения зс\lе_,Iьного участка. на котором находится

(находятся) предполагаемое(ые) к удfurIеник) дерево (деревья) и (или) кустарник
(кустарники). с графиком проведения работ по такому удаJIению и (или) их пересадке.

работ по благоустройству и озеленению. Требования к схеме благоустройства земельного

участка ус rанавливаются llравилаvи блаI,очс гройства:
8) схема размещения предполагаемого(ых) к удzrлению дерева (деревьев) и (или)

кустарника (кустарников) (ситуачионttылi п:lаll ).

Не допускается требовать с заяt]tllе_tя Irре]став.rIения иных .toKyNreHToB. за

исключениеN{ предусмотренньIх настояши]\l пунктоv.
2.6.2. ,Щокументы и информачия- ),казанtIые в чztс,t,ях f - 4. (l п] нкта ].6,l настояпtего

Регламента. запрашиваются адNrинистраuией сельского поселения Подстепки в органах
государственной власти и местного са]\,lоуправления, в распоряжении которьж они
находятся, если заявитель не прелставил такие документы и информаuию самостоятельно.

2.6.3. Указанное в пуtlктс 2,6.1 llilстоящего Административного регламента
зzulвление заполняется при помоIци cpe.lcTl] ,]jlектронно-вычислительноЙ техниКИ ИЛИ ОТ

руки разборчиво, чернилами черного }lли синего uвета. Форму зшlвления можно получить
в уполномоченном органе. а также на официаtьном сайте администрации в сети Интернег
и на Едином порта],lе.

Заявление и документы. )кrLзанные в п),нl(тс 2.6,1 настоящего Админисlративного

регламентц могут бьтть поданы в администрацию МФI{ или уполномоченный орган:

лично получателем муниципtlльной услуги либо его представителем;
в письменном виде по почте;
посредством Единого портаjIа или Портала.
Администрация. МФI{ или уполноl!1очен н ый орган не вIIраве требовать от зaulвителя

представления документов и информачии или осуществления действий. представление
или осуществление которых не пред},с!lотрено нормативными правовыми актаNlи-

регулир}тощиМи отношения. возникающие в связи с предоставлениеN{ муниципапьной

услуги.
2.6.4. При предоставлении \]\ Hllltlllli1-IbHoй },слуги запрещается требовать оТ

заrIвителя представления док}ментов и лIltформации. отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывfurись при первоначаJlьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципалыrой ус.llуги. либо в предоставлении муниципа.ltьной

услуги, за исключением следуюших случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления

муниципа"-rьной услуги, после первонача.,lьной подачи заJrвления о предоставлении
муниципа.rьной услуги;

б) наличие ошибок в зilявJеIIии о пре.ilоставлении м}ниципальной услуги и

ЛОК)'I!{еНТаХ. поданных заявителем после первонача_ilьного отказа в приеме документов.
необходимьrх для предоставления м)ниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включснных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия док\ментов или изменение информации пос:lе

первоначальЕого отказа в лриеме доку\tентов. необходимых для предостав,iIения

муничипальной 1с;lуги- либо в пpe_]oclitB_leнlll| \l!ниципа]ьной ус_rlги:
г) выявлеrrие документа--Iьно поJтвср;к,,lсllllого факта (признаков) ошибочного или

противоправного действия (без-lеiiсIRия) ,lо:lжностного лица. муниципального



служащего, при первоначrцьно1\{ oIKaзe в IIptle}re док},ментов. необходимьн для
предоставления муниципально}i ),сл} ги. Jибо в предоставлении муниципа.пьной услуги. о
чем в письменном виде при первоначаlьноI1 отказе в приеме документов. необходимых
для предоставления муниципаjlьной услуглl. }ведомляется заяви гель. а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

2.6.5. Процедура предоставления порубочного билета и (или) разрешения на
пересадку деревьев и кустарников осущсствляется за плату, за исключением случаев:

1) обеспечения санитарно-эпидемиоjIог[t ческих требований к освещенности и

инсоляции жилых и иных помещений, зданий в соответствии с предписанием органа
государственного санитарно-эпидемиолоl ического надзора об обеспечении сilнитарно-
,)п и.fем иологи ческих требований к освещенности и инсо.,tяции жи-,tых и иньгх поvещений.
зданийi

2) ула,rения аварийных. больньгх деревьев и кчстарников;
З) пересадки деревьев и кустарникоR:
4) при работах по ремон1,}, и peкoнc,l,p} к ltlt и в охранной зоне инженерньrх сетей (в

том числе сооружений и устройств. обесгIе.ttl ва кlщих их эксплуатацию), не связанных с

расширение}, существующих ин}кенерItых сетей. а также при работах по содержанию и

обслуживанию дорог и инженерных сетей в их охранньIх зонж;
5) при работах. финансируемых за счет средств консолидированного бюджета

Российской Фелерачии.
Платой является восстановительнаlя стои\l0с,rь. зачисляемая на бюджетный счет

муниципального образования. I1оряrок опреде_пения восстановительной стоимости
определяется муниципмьным правовы]\{ актом.

2.6.6., Заявитель при строительстве, реконструкции объектов капитального
строительства по собственной инициа,гиве вправе предоставить лравоустанавливающие

документы на земельный участок, разрешение на сц)оительство, реконструкцию объекта
капитt}льного строительства.

В случае если указанные в настоящем п},нкте документы заявителем не

представлены. то они запрашиваются оргаII()\t \1естlIого са\{оуправления в организациях- в

распоряжении которых находятся \ка]аltныс ,tокчuенты- самостоятельно в рамках
межведомственного взаимоiеitс l вия.

2.6.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют,

2.7. Основания для отказа в приеме ]loKyMeHToB, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:

подача заявления не по установленной сРорме либо с нарушением абзаrlа Ilервог()

ttlrrKTa 2.6. l настоящего Администра ги вного рег.:Iа}lента:
непредставление одного и;rи бо"rсс _loк)\lellгoB. предусмотренных пlнктоrt ].6. I

настоящего Административного регjrа,\tента.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муницилальной услуги,
Основаниями для откава в предоставлении мунициltальной услуги являются:
1) обращение в орган, не уполномоченный на принятие решения о предоставлении

порубочного билета и (или) разрешения на переса,lку деревьев и кустарников;
2) непредоставление документов. предус\{отренных llyHKl,()Il 2,(r.l настояшlего

Административного регламента;
З) отсутствие у заявителя оснований по исrrользованию земли или земельного

участка. на которых. согласно зztявленик). tlре.,lполагается удмение (пеРеСаЛКа) ДеРеВЬеВ И

(иrи) кустарников:
4) удаление (пересадка) деревьев и (или) кl,старников не требуе,г предоставления

порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в

соответствии с настоящим Порядком;
5) получение порубочного билеr,а И (и;tи) разрешения на пересадку деревьсв и

кустарников предполагается для целей. нс прелусмотренных IIvIlK,IoNl J настоящего

Порядка;
6) преллагаемые заrlвителем к сносу (произрастающие в естественных условиях)

объекты растительного мира. занесенные в Красную книгу Российской Федерачии и (или)

Красную книгу Самарской области;



7) неоплата восстановительной стоимос,ги в случае, когда ее оп,rата требуется в

соответствии с настоящим Администратлtвныi\l рсг]аN{ентом.
Отказ в предоставлении порlбочноttl би:rета и (или) разрешеrrия на пересадк},

деревьев и кустарников по основанпя\I. IIс Il рс.]},с\Iотренным настоящим п},lIктом- не

допускается.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зiulвления о предоставлении

муниципа,тьной услуги и llри получеrIии результата предоставления муниципа_лыtой

услуги не превышает l 5 минут.
2.10. Срок регистрации зfuIв.ilения о предоставлении муниципапьной 1,слуги и

прилагаемьн к нему докумен]ов Ile превышаст ]0 ltинчт.
2.1 l . Требоваяия к помещения\{. в кот(]рых IIре.:lоставляется муниципальная услуга.

к Mec]a}l ожи]ания и местаv J_lя tапt).1llеllия tаяв_rений. Mec]aM приема заявите_rей-

информачионным стендам с образчами запоjrнения заявлений и Ilеречнем док),,vентов.
необходимых для предоставления м\ниципальной ),слуги, размещению и оформ,,tеникl
визуа,rьной и текстовой информации о порядке предоставления услуги.

Места предоставления муниципа,rьной услуги должны отвечать следующим
требованиям:

здzlние, в котором pacпojlox(eнa ад]\1инистрация (уполномоченньтй орган
администрации), МФЦ, может быть оборlдоваttо отде-Iьным входом для свободного
доступа заинтересованных -циц:

центрaцьные входы в з.lанLlя а,,lуинистрации (чпоJномоченный орган
администрации). МФЦ могlт быть оборудованы информачионными таб,rичками
(вывесками). содержащими информацию о режиме работы администрации (МФЦ);

помещения для работы с заинтересованными лицами оборулуются
соответств}тощими информационными с,Iенjlами. вывесками! указателями;

визуaцьная и текстовая инфорпlаttия о порядке предоставления муниципальной

услуги размещается на информационном стенде или информационном терминarле в

помещении администрации (1тtо,rномоченного органа администрации). МФЦ. для
ожидания и приема змвителей (у станавли ваются в удобном для граждан месте), а также
на официа,rьном сайте администрации. Едином портале и Порта.rе,

оформление визуа,rьной и текстовой информачии о порядке предоставления
муниципа,rьной услуги должно соответствовать оптимаJIьному зриl,ельному и слуховому
восприятию этой информации гражданаNrи:

рабочие места должностных лиц уполно]\,rоченного органа. МФL{. участвующих s

предоставлеяии муниципальной ус;rуt,и. оборулуются компьютерами и оргтехникой,
позволяющими своевременно и в по-.tно\1 объеме получать справочную информачию по
вопросам предоставления мl,яиципа-rьной \,с_ц},ги и организовать предоставление
муниципальной }слуги в полвом объеrtе:

места ожидания должны быть коlrфортtlы д_rя пребывания заинтересованных лиц и

работы должностных лиц упо.]но\IоченноI,о органа. МФl{. в том чис",tе необходимо
на--lичие доступных мест общего пользоваIlIlя ( lyzuIel-, l,ардероб)i

места ожидания в очереди на консультацию. подачу заявления о предоставлении
муничипальной услуги или для получения результатов муниципальной услуги должны
быть оборудованы стульями, кресельными секциями иr,Iи скамьями (банке,гками);

количество мест ожидания не может быть менее пяти;
места запо--]нения документов оборуll,rотся стульями- столами (стойками) и

обеспечиваются писчей брtагой и канце.lярскиr,и принщлежностями в количестве.

достаточном дJtя оформления докчIrентов заинтересованными .1ицами:

в помеш[ениях для должностньtх -r]иц чполноNIоченного органа. МФL{. участв}тощих в

предоставлении муниципа,rьной услуги. iиec-t,ax ожидания и приема заинтересованных лиц
необходимо нzulичие системы кондиционироваIIия воздуха, средств пожаротушения и

системы оповещения о возникновении чрезвычайtlой ситуации.
На стоянке транспортных средств сrксr-по зданий администрации и МФЦ выделястся

не менее 10 прочентов мест для бесп_rатlttlй парковки транспортных средств. управjulемых
инвrUIидами I. II групп. а также Ilнваlи.,lа}lи III группы в порядке. установленном
Правительством Российской Федерачилt. и1ранспортных средств. перевозяIцих ,lаких

инваJIидов и (или) летей-инвапидов. На указанньн транспортных средствах должен быть



установлен опознавательный знак "Инвапид".

flля обслуясивания инвzIлидов поп,{еIJIения оборулуются пандусами. специаIьныNIи
о[раждениями и перилчlми} обеспечивающипtи бесllрепятственное передвижение и

разворот инвапидньж колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в
стороне от входа с учетом беспрепятственного llодъезiа и поворота ко.rIясок.

Входы в помещения оборудуются панлусаNlи, расширенными проходами,
позволяющими обеспечить беспрепятс,гвеtrttыЙ доступ инвапилов, включаJI инваJ|и.rlоR.
исtlользующих кресла-коJlяски, Щентральный вхол в помещения оборудуется
информационной табличкой (вьтвеской). содержащей соответствующее наименование, с
испоjIьзованиеN{ ),крупненного шрифта и J,lлоско-точечного шрифта Брайля.

[ля инва.тидов по зрению обсспечивается дублирование необходимой для
ознакомления зрительной инфорNlации. а Taк7ie надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знака},lи. выпо-lIIенны\tи укрупненным шрифтом и рельефно-
точечным шрифтоN{ Брайля. !,,rя инв,гl}i.lов IIо c"ryxy обеспечивается дублирование
необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической
информацией (бегущей строкой).

2.1З. Показателями доступности и качества \{Vниципа-]ьной )сл)fи явJulются:
количество взаимодействий заявите.lя с должI{остными .тIицами уполномоченного

органа при предоставлении м1 ниципапьной } с.r]},ги и и\ продолжительность;
доля случаев предоставлеrtия мчниципа-rьной }сл\,ги с нарушением установленного

срока в общем количестве исполненных заявлеrtий о предоставлении муниципальной
услуги;

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений,
принимаемых в ходе предостав-lения муниtдипальной услуги, и действий (бездействия)
до_r]жностных "1иц уполномоченного органа. в обтдем количестве обраruений по вопросам
п редоставлен ия мl н и ци пал ьной r сл1 lи:

доля нарушений исполненItя А-lrлинис,rративного регламента. иных нормативных
правовьтх актов! выявленных Ilo рез}jlьlаl,а\{ ilроtsеления контроJIьных мероlrриятий в
соответствии с разJеJOм ;l rrастоящего Адvинистративного регламента. в общем
количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципаJ,lьвьlх услуг;

снижение максимального срока ожилания в очереди при подаче запроса и полу{ении
результа tа предоставления v1 н и чипал ьной 1 с_ l1 ги.

2.14. Иные требоваIiия, в том числе учитывающие особенности предостarвления
муниципальной услуги в многофункIlионапьных центрах предоставления
государственньrх и муниципаJtьных услуг и особенности предоставления муниципапьной
услуги в электронной форме.

2.14.1. Заявителям предоставJяется возможность пол)п{ения информации о ходе
предоставления муниципа,rьной услуги и возможность получения муниципальной услуги
в электроIlной форме с использованием Портапа или Единого порта[а, а также по
принципу "одного окна" с учетом экстерриториаJrьного принципа получеtlия
муниципа,тыrой услуги на базе МФI{.

Экстерриториальный принциll llоjl),чения \Iyниципalльной услуги на базе МФI{
(ла,тее - экстерриториаJIьный принttип) - воз\,tо]+iность получения муниципальной услуги
при обращении заявителя (представителя заявителя) в любоЙ многофункционапьньтй
центр на территории Самарской области независимо от места регистраtIии по месту
жительства.

2. 1 4.2, ПредоставJIеI{ие мун ицип.L[ыIой ) сл) Iи в электрон ной форме осуществляется
в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством
Самарской области.

Представление зfu{вления в электронной фор-vе и-rtи в виде электронного документа
осуществляется с учетом информационttо-технологических условий (возможностей) и
требует на[ичия у обеих сторон (заявитеJuI и органа, предоставляющего муниципальн}то

услугу) доступа к Порта,rу либо Единому портаrIу в сети Интернет.
Прием и регистрация заявлений- представляемых с использованием информационно-

коммуникационных технологий. осуIIIествJяются в пределах срока регистрации!
предусмотренного Административнь]\1 регла\,lенl o\,l.

2.14.З Предоставление лrl,ницип:rrыrой \c.T}Iи на базе МФI{ по принципч "одного



oкHall с учетом экстерриториzrлыIого принципа осуцес,гвJlяется после однократного
,1ичного обращения заявитсля с соотвегсlв_\к)lllи\,l зfulв"цением в МФЦ. Взаипrолействие с
адNrинистрацией осуществляется МФI{ без участия заJIвителя в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации. Самарской области и
соглашениеNI о взаимодействии _\,lежJч администрацией и МФI{, заключенным в
чстановленном порядке.

При получении муниuипапьной )с,гl\ги по экстерриториа-lьному принципу
представляемые змвителем электронные fоIi} \lенты и (и-ци) заверенные уполномоченным
должностным лицом МФI{ электронные образы представляемых заl{вителеN{ документов с
письменного согласия зiUIвителя (преllс,гавителя зtIявителя) размещаются в едином
регион&rьном хранилище, являющеNIся элементо\4 государственной информационной
системы Самарской области, обесIlечивающим хранение электронньж документов и
электронньIх образов документов. а также их использование заrIвителем в целях
предоставления ему муницила[ьной t,слlги по экстерриториaL.Iьному принципу или в
электронной форме (лалее - единое реfионzurыtое хранилице).

!,окументы, необходимые лjIя преjlостав-rения {униципальной услуги, указанные в
п}llкте ],6.1 Административного pel jlar\leн гa. 1lриложенные к зfuIвлению и
представленные в электронItой форпrе с испо.rlьзованием Единого портапа или ПортrL[а,
явjIяются осIIованием для начала I Iре,ilос,tав_rения муниципа,rьной услуги.

В данном случае для получеIIия результатов муниципа.тьной услуги заявитель
дол}кен предъявить оригинаllы документов. необходимых для предоставления
муниципа,rьной услуги. указанных в I]vHKTe 2,6,1 Административного реIламента.

В случае направлеIiия в э;rектронной форvе заявления без приложения документов.
указанных в Il\rHK,i,e 2_6- l Адп.rинистративIlоrо регjIаN{снта. должны быть представлеrrы
заявителем в администрацию на личноNt приеме в течение 5 дней со дня направления
заявления, !о представления заJIвитеJIем укaLзанных документов рассмотрение заяв.цения о
предосl,авлении муничипа,.lьной усхуги приостанавJивается.

С 01.01.20lб заr{вителю предосl,авляется возможность направления запроса
(заявления) и электронных форм или электронньtх образов док}ц,{ентов. заверенных в

установленном порядке. В случае подачи запроса (заявления) о предоставлении
муниtlипапьной услуги в электроIIIIой форллс с документами в виде электронных
документов (электронных образов документов), заверенных в ycTaHoB,-IeHHoM порядке.
документы на буп,тажных носителях заявитеjIе\I не представляются.

В соответствии с Федерапьным ]aкoнoll о,г l3 июля 20l5 года М 263-ФЗ "О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены
ограничений на испоJIьзование элсктронных док},ментов при взаимодействии физических
и юридических лиц с оргат]а\fи гос).tарсгвенной власти и органами местного
са\{оуправления" администрация в преде,цах своих поJItомочий обязана предоставлять Ilo
выбору заявителей информацию в форr,Iе :)llек,lронных док}ментов, подписанньtх
усиленtrой квалифицированной электронной подписью, и (или) документов на бумажном
носителе. за исключением clt) чаев, есltи иной ttорялок предостав.,Iения такой ипформации
установлен федера,rьными законами или иныN{и нормативньтми правовыми актами
Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере
деятельности.

В сооr,ветствии с Федеральным ,]ilкo]lo\I о,г 1З ик,l"lIя 2015 года ЛЪ 26З-ФЗ "О внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены
ограничений на использование электронных докуllеIlтов при взаимодействии физических
и юридических лиц с органами гос)Jарственной власти и органами местного
самоуправления" требования к осуществ.lснию взаимодействия в электронной форме
заявителей с администрацией и trоря;tок такого взаимодействия устанавJlиваются в
соответствии с Федеральным законо\.r от б апреля 201l года N 63-ФЗ "Об электропной
подписи".

2.15. При предоставлении цtr llиltипа.lьной } слуги запрещается требовать от
зaulвитеJIя:

представления документов и информации и:lи осуществления действий.
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
zжтамиl регулирующими о,гношения, возItикшие в связи с предоставлением



муниципальной услуги;
представления документов и информации. которые в соответствии с нормативными

правовыми акTами Российской Фелерации- Hopý{alивными lIравовыми актами Самарской
об.lасти и муниципальньLми правовыllи aкlaIlll находятся в распоряжении органов.
представляющих государственныс \с-,I\ги. органов. прсдставляющих муIIиципtцьные
услуги. иных государственных органов. органов местного само,yправления и (или)
по]ве.]омствен ны х организаций. \частв\ющик в пре,]оставлении ti}ниципiцьной }сл}ги.
за исключением докуь{ентов. ),казанных в чiiс tи б с,га гьи 7 Федермьного закоttа "Об
организации предоставления I ocyJapcl BeH tlых и муниципальных услуг" (далее -

Федеральный закон). Заявитель вправе IlреJс,I,авить указанные документы и информаtlию
в органы. предоставляющие N{уIIи цllпat-lьll ыс \с_ll\I,и по собственной инициативе:

осуществление действий. в ,lo\l tltlc_r]e ct)l jIl]сований. необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государствеFIные оргаItы.
органы местного самоуправления. организаllии, за исключением получения услуг и

получения документов и информачии. представляемьтх в результате предоставления таких

услуг. включенных в перечни. указанные B.lltctlt l статьи 9 Федерального законаi
представления документов и информачии. отсутствие и (или) недостоверность

которых не указьвitлись при первоначаrlьно\,t отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципа,rьной 1,с-rl,гtл- :tибо в предостав-цении мутrичипа,тьной

услуги. за исключением с-lучаев. IIре.цусмотренн ых lI\HKTO\{ ,1 частлt 1 стагьи 7

Федерального закона.

3. Состав, пос.lеJова l,e.IbHoc,I,b ll cpoKIr выпо.Iнения
а.l1}lинистратIlвных проце.1} р, r ребования к порялк!, их

выполнения, в TO}t чllс.Iе особеннос,гlt выполнения
администратllвныt Ilp0llc,l} р в ,l.rектронной форме

3.1, Предоставление муниципмыIой услуги включает в себя следуюшие
административные процедуры:

прием и регистрация змвления и прилагаемых к нему документов, принятие

решения об отказе в приеме документов;
направление межведомственных запросов в органы, участвlтощие в предоставлении

муниципальной услуги;
принятие решения об отказе в предостав_,Iении iцуниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципа_,lьной услуги и выдача решения о

предоставлении муничипальной услуги.
3.2. Прием и регис,грация зzulвления и приj]агаемых к нему док}ментов. принятие

решения об отказе в приеме документов.
3.2.1. Основанием для начaца адм и н истрати вной процедуры яв.Ilяется поступление в

администрацию заJIвления и при"-IагаеN{ых к l{e\l} док},Ntентов.
3.2.2. ответственным за выllоjlненис il.f министративной процедуры яалястся

должноотное лицо уполномоченного оргаIIа. l,tмеющее право на прием заявлений.
3.2.3. !олжностное лицо уполI lомочен tlого органа, имеющее право на прием

змвлений. в установленном порядке принимает заявление о предоставлении
муниципапьной услуги и прилагаемые к нему локументы.

З.2.4. !олжностное лицо уполномоченного органа, имеющее право на прием
заявлений. проверяет докуt4енl ы на нiulичие оснований,lля отказа в приеме документов.
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего А,lмиttистративного регпfuмента.

3.2.5. При наIичии оснований л.lя отказа в приеN{е документов. предусмотренных
п)Ilкго\I ?.7 настоящего Административttого регламента. должностное лицо

уполномоченного органа. имеющее право на прием зfuiвлений, у,ведом_пяет заявителя об их
наlичии и пред,Iагает Irрервать подачу док},ментов и устранить имеющиеся за!rечания.

В случае согласия змвите-ця },странить замечания должностное лицо

уполномоченного органа. имеюшее право на прием заявлений. возврацает заявителю
змвление о предоставлении м\ ни ци гtit.lьной \ с. l\ гIl и лрилагаемые к нему документы.

В случае несогласия заJIвI]тс,Iя \ с ]palltt Iь замечания должностное лицо

уполномоченного органа, имеющее право на прием заJrвлений, в лень поступления



заявления готовит уведомление об откезе в приеме документов с указанием оснований.
предусмотренных IyIlKroM 2.7 настоящего АдN,lинистративного регламента, регистрирует
его в ycTaHoBJleHHoM порядке и вручает (направ';rяет) уведомление зzulвителю.

В случае отказа заявигеля от получения уведомления уведомление направляется ему
по почlе- посредсl вом элекrронной почlы (при на_,lичии адреса 1.1екlронной почrы) или
посредством Единого портitла или Региона-rьного портала.

З.2.6. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных tIyHKTo]\,l 2_7 настоящего Адlrлrнистративного регламента! должностное
лицо уполномоченного органа! имеющее l]paBo на прием заявлений, в течение 1 рабочего
дня со дня поступления зfuIв-цения о предоставлении муниципапьной услуrи принимает и
регистрирует его и прилагаемые документы.

З.2.7. Критерием принятия решения являются:
поступление заявления и док)ментов. необходимых для представления!

наличие или отсутствие основаrrий дJIя откztза в приеме док1.N,{ентов,
предусмотренных пунктоl{ 2.7 настояпtего Ддми н ис,гративного регламента,

З.2.8. Максимальный срок выпоjlнеIIия процедуры - 1 рабочий день.
3.2.9. Результатами выполнения административной процедуры являются:
прием зfuIвления и прилагаемых к нему локументов;
уведомление зilявителя об отказе в приеме доIryментов.
З.2.10. Способами фиксации результатов административной процедуры являются:

регистрация зiu{вления о предоставлении муниципalльной 1,слуги:
регистрация уведомпения об отказе в приеме документов.
З.З. Направление межведомственных запросов в органыl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги.
3.З.1. Основанием для начaulа администрати вной процедуры является

непредставление заявителем в уполномоченный орган предусмотренных пупктом 2.6,2
настоящего Административного реглirмента документов и информации, которые могут
быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.2. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации
формируется и направляется ло,lжностным JIицом уполномоченного органа.
ответственным за подготовку проекта разрешения.

3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в соответствии с
технологической картой ме}кведомственного взаимодействия по предоставлению
муниципальной услуги.

Пр" отсутствии технической возможнос,ги формирования и направления
межведомственного запроса в фор\rе эjIекгронного документа по каналам Смэв
межведомственный запрос направляется на бупrаlкном носителе по почте или курьерской
доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие
сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом
Российской Федерации:

l) наименование органа или организации] направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведоvствен н ы й запрос:
З) наименование муниципаIьной услуги, для предоставления которой необколимо

представление докумеЕта и (или) информачии, а также! если имеется, номер

(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормагивного правового акта, которыми ycTaHoBjIeHo

tIредставление документа и (или) информации, необходимого для предоставления
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного прzвового акта;

5) сведения, необходимые для представ.,Iения док}ъ{ента и (или) информации,
yстановленные настоящим Административным регламентом предоставления
муниципа,тьной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми
актами как необходимые для представления таких документов и (или) информачии;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и доля(ность лица! подготовившего и направившего



межведомственнь]й запрос, а также номер служебного телефона;
9) информачия о факте получения согласия, предусмотренного часt,1,1о 5 cT,arbti 7

Федера,тьного закона Nq 2l0-ФЗ "Об организации предоставхения государственных и
муниlIипальньтх услуг" (дапее - Федераitыlый закон N 2l0-ФЗ), (при направлении
межведомственного запроса в случае] lIредчсN!отренном чitстьк) 5 статьи 7 Федера,rьного
закона J\! 210-ФЗ).

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с
преJ,оставлен ием \4унициllfuIьной 1сltl tи.

Максимаьтьный срок форпrирования и наllравления запросов составляет 3 рабочих
дня.

3.3.r+. При подготовкс \Iсжвсдо\IственIIого запроса должностное лицо

уполномоченного органа. ответственнос за подготовку проекта решения, опрелеляет
государственные органы, органы местIIого сatмоуправления либо Itолведомственные
ГОСУДаРСТВеННЬ]М ОРГаНаМ ИЛИ ОРГаIIаМ МССТНОГО СаМОУПРаВrlеНИЯ ОРГаНИЗаЦИИ. В

распоряжении которых данные докуN{енты находятся.
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

представлении документов и информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги. не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган и-iIи организацию, предоставJUlющие документ и
информачию.

3.З.6. Максима,rьный срок осуществления администрати Rн ой прФцедуры не может
превыша I ь l0 рабочих лней.

З.З.7. Критерием приl]ятия решения является поступление ответов на
межведомственI{ые запрось-l.

З.З.8. Результатом исполнения ад\{инистративпой прочедурьт является полччение в

рамках межведомственного взаимодсйстви я , l( lK) \1eHToB (информачии). предусмотренных
пунктом 2.6.2 Администраl ивно го рег.lа\Iента и необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.З.9. Способом фиксации результата адмиtIистративной прочелуры является

регистрация ответов на ме}кведомственные запросы.
З.4. Принятие решения об отказе в предоставлении м)ниципа.Jlьной услуги.
З.4.1. Основанием для начаJIа административной процедllrы является установление

долхtностным лицом уполномоченного орга}tа: о,Iвегственным за подготовку проекта

решения, оснований дJlя отказа в предоставлении IltуниIIипfu,Iьной ус"rуги, указанных в

пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.4.2. Ответственным за выпопнение административной процедуры является:
в части подготовки мотивированного о,гказа и передачи его на регистрациIо и на

отправку, а также в части организации его выдачи заявителю при личноNI зaUIвлении в

администрацию - должностIIое лицо упоJноп,{оченного органа:
в части регистрации и отправки \lотивированного отказа - должностное лицо

уполномоченного органа! o],Bel,c гвенноI о за отправку мотивированного отказа.
З.4.З. !олжностное лицо } I tо.Iно\{оаtенного оргаIlа, ответственное за подготовку

проекта разрешения, в течение 2 рабочих дней со дItя установJ]ения основаrrий для откaва
в пре_lос laB.IeH и и мчниципаJ]ьной yc_t1 lи по.tl оlав.,lиваег моtивированный отказ в виде

письма с указанием оснований, пред смотреннык пчIIктом 2.8 настоящего
Административного регламента.

3.4.4. !олжностное лицо уполномоченного органа направляет письмо для
подписания Главе сельского поселения Подстепки -цибо замещающему его лолжностному
пиЦУ.

З.4.5. После подписания письма оно передается специалисту адN{инистрации!
ответственIIому за отпрzlвку исходящей корреспонденции (да,,тее - специiulист!
ответственный за отправку ис\одящей корреспонденции).

Специалист. ответственный за отIlравкч исходящей корреспонден Ilии. направ,rlяет

письмо :]аявителIо посредством почтовL)й сRязи по адресу, укaванному в заявлении,и (или)
в элекц)онном виде по адрес}, Iлек]р0IIIIоI"] почты. ) ка ]анному в заявлении (в случае, если
в заJIвлении указано о пол}чснии рез).,lьтата мl,ниципапьной усл}ги посредством
электронной почты и в заявJtении имеется адрес ]лектронной поч,гы заявителя), иJIи



посредством Единого портапа и,пи Портапа в э-tектроннtlй форме.
З.'1.6. В случае если в заяв.ценtlи ]аявlllеrtь выраtзил желание получить резуJьтат

плуниципальной услуги лично. письN{о псрсдается доJ|жностному лицу уполномоченного
органа. ответственному за подготовку lrpoekTa разрешения, для опредехения с заJlвителем
даты и времени его вручения.

.Щолжностное лицо упоJIномоченного органа! ответствепное за подI,отовку проекта
резрешения, уведомляет по телефону заявите.-Iя о подписании и регистрации письма в
адмиIlистрации и нaLзначает дату и врсN{я прибытия заявителя в администрацию для
получсния письма лично,

,Щолжностное лицо уполномоченного органа. ответственное за подготовку проекта
рaврешения, указывает в журнале выдачи документов номер и дату ре[истрации
сопроводительного письма, даl,у его по-цучения заявителем, фамилию, имя, отчество (при
наличии) заJIвителя или его уполномоченноrо представителя. Пос;,tе внесения этих данньгх
в журнал выдачи документов ответственный за подrотовку проекта разрешеI{ия выдает
письмо заявителю под роспись в ]{t.vpнa-]e выдачи.

3.4.7. Критерием принятия решсния яв,Iяется нzlличие оснований для отказа в
предоставлении муниtlипальной ) cJ),l и, ),казанItых в п,\,,llктс 2,8 настоящего
Административного регламента.

З.4.8. Результатом вьIполнения а.,Il\tи нистративной проuедуры является направление
заявителю мотивированного отказа (письма) либо передача укzванного письма заявителю
при его личном обращении в админисграцию.

З.4,9. Способом фиксации яв,,Iяется регистрация мотивированного отказа (письма) в
предоставлении муниципаjtьной услуги.

З.4.10. Срок выполнения процедуры - не более 5 рабочих дней со дня установления
должностным лиtlом уполномоченного органа наличия оснований для отказа ts

предоставлении мчниципапьной усл}ги. укiванньж в п\,нкте 2.1l настоящего
Административного регламента.

З.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуrи и вылача
порубочного билета и (или) разрешенIля на пересадку деревьев и кустарников (далее по
тексту Рiврешение),

3.5.1. основанием для нача,]lа а_l\lинисlраlивной прочелуры является устаllовление
должностным лицом уполномоченного органа. ответственным за подготовку проекта
Разрешения- отс)тсtвия оснований _]_,l я оlказа в предосlавлении муниципальной 1слчги-
указанных в пункте 2,8 настоящего АдN{инистрагивного регламента.

З.5.2. Ответственным за выполнение адNIинистративной процедуры является:
в части lrодготовки проекта порубочного билета и (или) разрешения на пересадку

деревьев и кустарников и передачи его на регистрацию и на отправку: а также в части
организации его выдачи заllвителю при ,ilхчном заявлении в администрацию -
должностное лицо уполномоченного органа. ответственного за подготовку проекта
Разрешения;

в части регистрации и отправки Разрешения - должностное лицо уполномоченного
органа, ответственного за отIIравку мотивированного отказа (даrее - ответственный за
отправку Разрешения).

3.5.3. !олжностное лицо уполноN{оченного opl,aнa. ответственное за подготовку
проекта Разрешения, в течение 3 рабочих дней со дня поступления последнего ответа на
межведомственный запрос подготав.-Iиваст проект Разрешения.

3.5.4. ,Щолжностное лицо .чпо-цноNIоIIенного органа, ответственного за подготовку
проекта Разрешения. направляетдjIя подписания Главе сельского поселения Подстепки
либо замеrцающему его должностном.r- jIицу.

3.5.5. После подписания Разрешения оно IIередается специалисту, ответственному за
отправку исходящей корреспонденции,

Специаrист. ответственный зх ()lIlpaвK!, исходящей корреспонденции. направляет
Разрешение заявителю посредство\{ пotIToB(lI-I свяlи ло адресу, указанному в заявлеЕии. и
(или) в электронном виде по алресу э,.rектронной почты, указанному в заявлении (в

случае! если в заJIвлении указано о получении результата муниципатьной услуги
посредством электронной почты и в зzlявлепии имеется адрес электронной почты
заявителя), или в электронной форме Ilосредствоl\I Единого пopTiL,Ia или Порта,rа.



3.5.6. В случае если в заJIвлении зilявитель выразил желание получить результат
муниципаJIьной услуги лично, Разрешение передается должностному лицу
уполномоченного органа, ответственном} за подготовку проекта Разрешения, для
определения с заявителем даты и времени его вру,чения.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа. ответственное за подготовку
Разрешения. уведомляет по телефонч заявите-,]я о по_1IIисании и регистации Разрешения
и назначает дату и время прибытия заявителя в администрацию длJl получения письма
лично.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа. ответственное за подготовку
Разрешения. указывает в журнале вы,цачи .lloкyMeHToB номер и дату регистрации
Разрешения. дату его попучения заявителем. фамилию, имя, отчество (при наличии)
зtulвителя или его 1тlолномочен ного преilсl ави l,е.Tя. Ilосле внесения этих данных в журнм
вьцачи документов должностное лицо \,полномоIIенного органа, ответственное за

подготовку проекта Разрешения. выдает Разрешение заявителю под роспись в журнаJ]е
выдачи.

3.5.7. Критерием принятия Разрешения являе,tся отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципа,rьной услуtи. указанных в IIyнкте 2.8 настоящего
Алминистративного реглzlп{ента.

3.5.8. Результатом выполнения адN, и н истративной проrrедуры является направление
зilявителю Разрешения либо передача Разрешения заявителю при его личном обращении в
администрацию.

3.5.9. Способом фиксации является регистрация Разрешения в журнzrле,
составленном по форлrе в соответствии с приложением N ] к настоящему
Административному регламенту.

3.5.10. Срок выполнения процедуры - не более 5 рабочих дней.
3.6. Особенности реaLr,Iизации а.]\,lинистративных процедур при предоставлении

муниципа],Iьной услуги в электронной (lclplltc,
3.6.1, Основанием (юридическип.t фак,l,ом) ;ljlя начапа административной процедуры

является поступление в администраIlию в э-qектронной форме посредством Единого
портала или Портала зzIявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
представляемых заUIвителем самостоятельно.

3.6.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, МФЦ, имеюций право на прием
заявлений:

l ) регистрирует поступившее змв.Irение в журнале регисIрации входlщих
документов;

2) проверяет правильность оформления представленных зaulвите-цем документовi
3) проверяет комплектность представленных зzUlвите-,Iем док1,ментов согласно

пуrrкr,1, 2.6.1 настоящего Административного регламента;
4) подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном

носителе либо в элек,гронной форме (при нми ч ии ,]лектронного адреса или посредством
Единого портала или Портала) \,всдоNljlение о регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги.

3,6.3. Максима,льяый срок адьlи н истратllвной процедуры не может превышать l

рабочего дня.
3.6.4. Критерием принятия решения является наличие зaulвления и документов,

представленных в электронной форме,
3.6.5. Результатом администрати вной процедуры явJIяется прием документов.

представлен н ых зfulвителем.
3.6.6. Способом фиксации резу.rьтата aJlM и нистративной процедуры является

регистрация зzцвления в журнiце регистрации входящих доку]!tентов.
3.6.7. .Щальнейшие административные действия осуществляются в соответствии с

раз.lелаltlt 3.2 (в части подготовки и направления уведомления об отказе в приеме

локументов) - j,5 настоящего Администрати вного регламента.
3.7. Выполнение административных tlроцедур при предоставлении муниципа,,lьной

услуги на базе МФI{.
3.7.1. Основанием для начапа аJNlин истра,гивной процедуры является обращение

зaцвителя с зzuвлением о предоставjlсI I и и \I\,tI и i tи па_льной услуги и прилагаемых к нему



документов в МФЦ,
3.7.2. Сотрудник МФL{, ответственный за прием и регистрацию документов!

осущесl вляе t след) юшую после.]ова l ел ьнос l ь _]ейс l ви й :

1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие JIичности змвителя документуl удостоверяющему

личность;
З) проверяет наqичие докуNtента. удостоверяющего права (полномочия)

представителя заинтересованного лица (в случае, если с зашвлением обращается
представитель заявителя),

4) осуществ,;rяет сверку котtий представ-r]енньж документов с их оригинirлами;
5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток,

приписок! зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений. серьезных

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
6) осуществляет прием заявления. при.r]агае}лых к нему документов и составляет

расписку, которая содержит инфорпlачию о JaTe приема заJIвления с указанием полного
переqня документов, представленIIых зчulв!tте_,lе\l. и перечня док}ментов! которые будут
получены по межведомственным запросаN,1. телефоне для справок ло обращениям
граждан;

7) вручает копию расписки заJIвителю.
3.7.3. При отсутствии у заявите-ця, обратившегося личноl заполненного заявления

или неправильном его запо,IIнении сотрулник МФI{. ответственный за прием и

регистрацию док!ментов, консухьтирует заJIвителя по воIIросам заполнения заявления_
З,7,4, В случае установления факта несоответствия документов требованиям,

указанным в IIYнк,Iе 2,6.1 настоящего Административного регламента. сотрулник МФI-{,
ответственный за прием и регистрацию документов. уведомJulет зfuIвителя о наlичии
препятствий для предоставJlения муниципа,тьной услуги, разъясняет зшIвителю
содержание недостатков, выявленных в представленных док}ментах, и предлагает
зfutвителю сдать док}менты после устранения недостатков.

3.7.5. В случае если заявите,lь отказывается устранять выявленные недостатки.
сотрудник МФI{, ответственный за прие\I r! регисlрацию документов, осуществляет
прием заJIвления, прилагаемых к HeNly документов и составляет расписку. которirя
содержит информацию о дате приеir{а заявления с указанием полного перечня докумеятов,
представленных заявителем, и персчня документов, которые будут получены по
межведомственным запросам, телефоIrе для cllpaBoк по обращениям граждан, а также
отметку о несоответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте
2.6. l настоящего Административного pe-I,JlaMeHTa.

3.7.6. Сотрулник МФЩ, ответственный за организацию направления зtulвления и
прилагаемьн к нему документов в адмиIIистрацию. организует передачу зiUIвления и

документов, представленных заJrвителем, в администрацию в соответствии с

заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства в МФЩ.
З.'7.7. В случае предоставления муниципапьной услуги flо экстерриториальному

принциtlу сотрудник МФIl', ответственный за прием и регистрацию документов,
формирует электронный образ заявления и документов, подписывает усиленной
квалифицированной электроняой подписью и Ilередает по защищенным каналам связи в

администрацию в соответствии с реесlраN{и-расписками.
,Щальнейшие админис,Iративные процедуры осуществляются в порядке. },казанном в

полразле-lrах З,2 (в части подготовки и направления уведомления об отказе в приеме

документов) - ].5 настоящего Административного регламента,

4. Формы контро"lrя за псполнением Административного
регJа}rен,I,а

4.1 . Текущий контроль за соблrодениеl,t последовате.]lьности действий. определеННЫХ

административными процедурами по предоставленпю }1уIIиuи па,tьной чслуги! и
исполнением ответственными должностньIми лицами администрации положений
настоящего Алминистративного регJIаNIента и иных нормативных правовых актов.

устанавливающих требования к прелостав.,IениIо муниципаrльной ус.rуги. а также за



принятием ими решений осуIцествляется на постоянной основе Главой се.lьского
поселения Подстепки.

4.2. Периодичность осуществлеltия текущего контроля устанавливается Главой
сельского поселеIIия Подстепки.

4,3. Контроль за полноrоii и KatleclBoIl пре.rосlавления vуничипальной усл1 ги
включает в себя проведение плановых и вIlеп.цановых проверок, вьUIвJIение и устранение
нарушений прав заявителей. рассмотрение. принятие решений и подготовку ответов на
обращения заинтересованных -циц! содеря(ащие жалобы на действия (бездействие)

лолжностных лиц администрации.
4.4. Периодичность проведения п,,Iановых IIроверок выполнения администрацией

положений настоящего Админ ис,I,ра гивllого рсг-IаN{еIIта и иных }Iормативных правовых
актов, устанавливающих требоваrt1.lя к предоставлению мl,ниципапьной услуги,
определяется планом работы администрации на текчщий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановьн проверок поjlноты и
качества предоставления муниuипfulьной )c.,l} ги принимается Главой сельского поселения
Подстепки.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы,
внеплановые проверки проводятся при вьlявлении нарушений по Irредоставлению
муниципrшьной услуги или на основании обращения зfulвитеJIя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.
4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества tIредоставления

муниципапьной услуги осуществляются Г:rавой сельского поселения Подстепки.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарlшений прав заявиIелей и

привлечения виновньгк должностных JIиIl к о,гI]етственности. Результаты проверок
отражаются отдельной справкой и.,lи aKI(i\l,

4.8. ,Щолжностные лItца администрациll в течение трех рабочих дней со дня
поступления соответствующеl,о заIIроса Ilри проведении проверки направляют
затребованные документы и копии доку\.1ентов. вь]данных по результатам предоставления
муниципапьной услуги.

4.9. Административную ответствеIIность, лредусмотренную законодательством за
несоблюдение сроков и порядка преi,(ос,I,авления муниципальной услуги!

предусмотренного настоящим А2-]министративны\{ рег.]lаментом, несут должностные лица
администрации, участвующие в предоставлсItии \1унициtlальной услуги.

4,10. Заявители и иные лица мог)т прини\,Iать участие в электроflIlьLх опросах,

форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего
Административного регламента. сроков и последовательности действий
(административньгх процедур). предусмотренньtх настоящим Административным
реглzrментом. проводимых на Портапе. на официа.rьном сайте администрации.

Заявители, направившие заяI]jlения о llре,lоставJении муниципальной услуги. могут
осуществлять контроль за ходоNI ее преjtосl аI]jIения путем получения нсобходимой
информации лично во время приема, по гелефону. по письменному обращению, по
электронной почте, через IlopTan. Срок получения,гакой информации во время приема не
может превышать З0 минут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставjIения
пrуниципальной услуги направляется не позднее двух рабочих дней со дня регистрации
данного обрацения. Ответ на обрацение заJlви,геля о ходе предоставления муниципапьной

услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может превышать одного

рабочего дня.

5. Досудебный (внесl,дебный) порядок обжалования решений
и дсйствий (бсздействия) аjINrIIнllстрацип, а также долr{tностных

лIlц а]lминисr,рации, trl},ницIlпальных слутiащих, МФiJ,
работников N{ФI {

5.1 . Заявитель может обратиться с -,ltа_rсrбой. в ],о\{ tlис,lrе в следующих с,цучаях:
1 ) нарчшение срока регI.Iст}]ilцI.lrl запроса зfuIвите..lя о прелостав]Iении

муниципа,тьной услуги. запроса. указаIIIIого в с l ,l гье l 5. 1 Федера,rьного закона N 2l 0-ФЗ:



2) нарушение срока прелостаR.!сIl }tя \1} IIrIIIипапьной услуги.
В указанношt сл)чае лосi,.lсбttос (внссlдебное) обжапование зiulвителем решений и

действий (бездействия) многофyнкttион.L,lьного пснтра (да.rсе - МФЦ). работника МФЩ
возможно в случае, если }la МФI{. решения и действия (безлействие) которого
обжа,rуются, возложена фlъкчия I1o предоставJеIIию соответствующих государственных
или муниципilльньж услуг в полном объеме в порядке. определенном частью 1,3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 N 2l0-ФЗ;

3) требование у заявителя документов. не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации. нормативными правовыми актами Самарской
области, муниципrцьными правовыми актами для лредоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации. нормативными правовыми актами Самарской
области. муниципальными правовыми актами дJuI предоставления муниципальной услуги.
у заявителя;

5) отказ в предоставлении v\llиltlllIа_lьной rслуги. если основания отказа не
предусмотрены федера,rьными зак()на\lrl }l принятыми в соответствии с ними иными
нормативныNlи правовыми aкTatr,lt PoccrrlicKoli Федерации. законами и иными
нормативными правовыми актами Саrrарской области. муниципальными правовыми
актами. В указанном случае лосудебное (внесудебное) обжа,,lование заявителем решений и
действий (бездействия) МФЩ. работника МФI{ возможно в случае, если на МФIJ, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих государственных или муllиципzшьных услуг в полном объеме в порядке!
определенном частью |.3 статьи l(l Федершьного закона N 2l0-ФЗ;

6) затребование с зfuIвителя при предоставлении муIIиципальной услуги платы. не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерачии,
нормативными правовыми актами Самарской области. муниципальными правовыми
актами:

7) отказ администрации, должностного .,lица администрации, МФЦ. работника МФI{
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданньLч в результате
предоставления государственной и.,llt лtt,ttиципапьной чс;rуги документах либо нарlrпение

устаItовленного срока таких исправIениI"л. В r,казанном случае досудебное (внесудебное)
обжмование зiцвителем репlений и ,цействий (безлействия) МФЩ. работника МФIl
возможно в случае, если на МФI{. решения и действия (бездействие) которого
обжа"rуются, возложена функция tlo предоставлению соответствующих государственных
или муниципаJIьньtх услуг в полном объеме в порядке, определенном частьtо l,J статыl 16

Федерального закона N 2l0-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка вы,lачи ,]ок},ментов по результатам предоставления

муниципа.тьной услуги;
9) приостановление предоставления муниципапьной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федерапьными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. законzlми и

иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципalльными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа,rование
заявителем решений и действий (бездействия) МФL{, работника МФI{ возможно в случае.
если на МФIl, решения и действия (бездействие) которого обжа,,lуются, возложена

функция по предоставлению соо гвеl ствук)щих государственных или муниципа]тьньIх

услуг в полном объеме в порялке. сlпрелеленном частью l.j стirтьи 16 Федерального
закона N 210-ФЗ:

l0) требование у зaцвителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информачии, отс},тствие и (или) недостоверность которых не укirзываJIись при
первоначальном отказе в приеме док),ментов. необходимых для предоставления
муниципальной 1слуги. _rибо в llpe_.t(}c,l ав_,lении \|\ниципalльной услуги.3а исlс1ючениеМ
случаев. предусмотренных настоящи\,l рег_lа\lентолl,

5.2. Жа,тобы на решения и действия (бездействие) Главы сельского поселения
Подстепки рассматриваются непосрелственно указirнным должностным лицом. Жа,rобы
на решения и действия (бездействие) работника МФЦ лодаются директору МФI{. Жа,rобы
на решения и действия (бездействие) МФЩ подаются в администрацию.



Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципацьных служащих подается в

администрацию. предоставляющую ]!Iуниципальные услуги.
5.З. Жаrоба на решения и действия (бездействие) лоJlжностных лиц администрации

либо муниципа,rьных служащих при осчществ.,lении в отношении юридических лиц и
индивидуfu'rь}iых предпринимаrе;rей. явjlяк)щихся субъектами градостроителыIьIх
отношений. процедур, включ9ннт,Iх в исчерпывающие перечни процедур в сферах
строительства, утвержденнь]е Правительством Российской Федерачии в соответствии с
часtью 2 сгатьrr (r Градостроительного кодекса Российской Федерации. лrожет быть
подана такими лицами в порядке! установ.ценноNl настоящим порядком! :rибо в порядке.

установленном антиN{онопольныNI законодатеJьством Российской Федерации, в

антимонопольный орган.
5.4. В случае если жапоба содержит вопросы. решение которых не входит в

коN,Iпетенцию органа, в который o]Ia пост\пила. то жа-тоба перенаправляется в

улолномоченный на ее рассNlотрение орган не позднее семи рабочих дней со дня
поступления жа.lобы.

При этом срок рассмотрения жапобы. установленный настояtцим порядком.
исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

5.5. Жа,rоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме в администрацию либо МФI{.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездсйствие) администрации, должностных ":Iиц

ад\{инистрации, муниципа[ьного cjl),жall(el,o. Главы городского округа Жигулевск
Самарской области может быть направ..Iена по почте. через МФI{, с использованием
информачионно-телекоммуникационной сети Интернет, официацьного сайта
администрации, единого портала государственных и муниципаtьных услуг либо

реlионального портала государствеIIIIых и м),ниIIипа,lьных услуг, а также может быть
принята при личном приеме заrIвите-ця,

5.7. Жалоба на решения и действия (бсздействие) МФЩ, работника МФI{ может быть
направлена по почте, с использованllеrl и нr|орпtацио}Iно-телекоммуникационной сеr,и

Интернет, официапьного сайта МФIl'. едиlIого портаrIа государственных и муниципальных

услуг либо регионального пop,I,ajla государственнь]х и муниципальlrых услуг. а также
может быть принята при Jlичном приеме заr{вителя.

5.8. Подача жалобы осуществляется бесплатно. Заявитель. подавший жмобу. несет
ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений.
содержащихся в представленной жа.rобе.

Жа,rоба составляется в произвольной форпtе.
5,9, Жапоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляIощего муниципаJ,Iьную .чслугу, должностного

лица органа, IIредоставляющего мунициI]альнJто услугу! либо муниципального
служащеfо! МФI{, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

2) фамилию, имя. о,l,чес l tsо (ltoc,rcJtlee - прtl наrичии), свеления о месте жительства
заJIвителя - физического лица либо Itall },eHoBaнtle. сведения о N{ecTe нахождения заявителя
- юридического лица. а также нопrер (Hortepa) конr,актного телефона. адрес (адреса)

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, Ito которь]м должен быть направлен

ответ заявителю,
З) сведения об обжа,rуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципаlльную услугу, лолжностного лица органа, предоставляющего
муниципaшьн}.ю услугу. либо муниltипапьного с.iIчжаtIIего! МФl{, работника МФЦ,

4) ловолы, на основании которых заJlвите-]ь IIе сог.lасен с решением и действием
(бездействием) органа! предостав--lяюIlIего муниципfuIьн}то услугу. должностноfо лица
оргzrна, предоставляющего муниципатrьную усхугу, муниципzlльного служащего, МФl{,
работника МФЩ. Змвите.;]ем могут быть представлены документы (при на_личии),

подтверждающие доводы заявителя. _цибо их копии,
В случае если жа,rоба не соответствует требованиям, установленным настояцим

пунктомl она рассматривается в соо,Iветствии с Федеральным законо\{ от 02.05.2006 N 59-

ФЗ "О порядке рассмотрения обрацениri гра;+;;tан Российской Федерации".
5.10. В случае если жа-тоба поJае t,ся rIсрсз представителя зшIвителя, также



представляется документ. IIолтвержлак)щий IIо]lномочия на осуществление дейс,t,вий o,t,

имени змвителя. В качестве док\\,lеItlа. l l()_l гtJеl];ti.lаюшего полномочия на осуществление
деЙствиЙ от имени зiulвителя. \1ожеl быIь llpe.,tc laBJeHa:

l) оформленная в соответствиll с законодательством Российской Фелерачии
доверенность (для физических :lич):

2) оформленнiц в соответствии с ]аконодательством Российской Федерации
доверенность. завереннм печатью змви,Iеjlя и подписаIIная руководителем заявителя или
уполномоченным этим руководителем .qицоNt (л.rя юридических лиц);

3) копия решения о назначении и.rи об избрании либо прикaва о наз}Iачении

физического лица на должность. в соответсгl]ии с которым такое физическос лицо
обладает правом действовать от имени ]аtявиlеJlя без доверенности.

5,1l. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами.
предоставляющими муниципальные услуги. в месте предоставления муниципмьной
услуги (в месте, где заявитель подавап запрос на получение муниципа,rьной услуги.
нарушение порядка которой обжа,rуется. -,rибо в месте, где зfuIвителем получен результат
указанной муниципfuтьной услуги).

Время приема жа,rоб должtrо coBIla.taIb со Bpc!lcllcll предоставпения муницил,lльных
услуг.

В случае подачп жапобы при jrliчIio\l llриеме зчrявитель представляет локумент.
удостоверяющий его личность в соответствии с законодате.пьством Российской
Фе.lерачии.

5.12. В электронном виде жалоба может быть полана заявителем посредством:
l) официа,,lьного сайта органа. п ре,,tостав,lяющего муниципапьную услугу, в

информационно-телекоммуникаt{ионной сети I,1н,гернетl

2) федеральной государственttой tl н(lорлtациоtrной системы "Единый порта,r
государственных и муниципальных услуг (фун кчий )" : wwъ,. gosuslugi.ru;

3) региона.rьной системы Единого портaulа государственных и муниципzlльных услуг
"Портал государственньrх и муниципаJ,lьных услуг Самарской области":
www.pgu.samregion.ru и www.uslugi.samгegion.ru.

При подаче жа,тобы в электронном виде локументы, указанные в настоящем пункте.
могут быть представлены в форме эr,IектроIl Ilых локументов, подписанных электронной
подписью, вид которой предчсмотреrI зак()но.,tаl е-'tьством Российской Федерации. при
этом документ. удостоверяющий личttость ]аяви tеля. tte требуется.

5.13. Жалоба может быть подана ,]аявите.lем через МФI{. При поступлении iкалобы
МФЩ, обеспечивает ее передачч в упоjlllомочен н ый на ее рассмоlрение орган в порядке и

сроки, которые установлены соглашением о взаимолействии между МФЦ и органом.
предоставляющим муниципальную ус,l!,гу (дмее - соглашение о взаимодействи и ). но не

позднее след),ющего рабочего ;lня со .]ня пос,гVп.lения жа,rобы.
Жа:rоба на нарушение порядка llpe.]ocTaB,leн ия муницилальной услуги

многофункuионaulьным ценlром рассмагривается в соответствии с настоящим Порядком
органом, предоставJlяющим муниципtLпьнук) услугу, закJIючившим соглашение о
взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в

уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.14. Жа,чоба регистрируется в течение одного дня со дня поступления в орган или

должностному лицу, указанно]\,tу в lI\ trK titx ],]. 2 j настоящего Административного

регламента,
5.15. Жалоба. поступившая в орган. предоставляющий мlтlиципа-,tьную услугу.

МФЦ. администрацию. под'tежliт рассNlотреtlию в течение пятнадцати рабочих дней СО

дня ее регистрации. а в слччае об;капования отказа органа. предоставляющего
муниципальную услуry. МФЩ. в прие\rе докyментов у заявитепя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок и_Iи в с-l\,чае обжапования нарушения установленного
срока таких исправлений - в теченис пя,t,и рабочrtх .1ней со дrrя ее регистрации,

5.16. Жа.лоба не рассматривается п(,) с},щесз,в\, в с,]едующих случаях:
l) имеется вступившее в законн}ю силу принятое по заявлению (жалобе) с теми же

сторонами. о том же предмете и по Tel\t же основаниям решение или определение о

прекрацении производства по заявленик) (жалобе) либо об утверждении мирового



соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного судаi
2) ранее подобная жа,rоба была рассмотрена (с теми же лицами, о том же предмете и

по тем же основаниям);
З) жалоба содержит нецензурные либо оскорбитеJьные выражения, угрозы жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
4) текст жа,,lобы не поддается прочтению;
5) в письменной жа,rобе не указаны Qlами;tия збIвителя - физического лица,

наименование юридического лица, общественного объелинения! не являющегося

юридическим лиIlом, направившего жа_tобл- почтовый адрес. по которому должен быть
направлен ответ;

6) жалоба содержит вопросы. реlIIение которых lle входит в компетенцию органа,
предоставляющего муниципаjIьнуIо успуг),;

7) рассмотрение поставленного в жаl(|бе вопроса связано с разглашением сведений,
составляющих государственную или ин}к,) охраняеNl},Iо фелераrьным законом тайну.

В случае есJlи причины, по которыrtl жа.rоба на действия (бездействие), решения
органа. предоставляющего муниципzlльную услугу, должностного лица органа!
предоставляющего муниципfurьную услугу. либо муниципального служащего и (или) их

руководителей, МФL{, его работников не была рассмотрена по существу, в последующем

устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жапобой.
5.17. Жалоба возвращается в сjlучае, если жаrоба подписzrна или подана лицом, не

имеющим полнолrочий на ее подписание. подачу,
Возвращение жа,тобы заявитслю не IIрепятствует повторному обращению заявителя

с жапобой после устранения обстоятельств. пос".lуживших основанием для возвраUlения
жапобы.

5.18. На орган! предоставляющий ]\f чниципа-lыI) ю услугу. должностное лицо органа.
предоставJulющего муниципальную "чслугу. 

либо муниципального служацего, МФЩ, его

работников, действия (бездействие) и (или) реrпения которых обжа.rуются, возjIагается

обязанность документально доказать законность обжапуемьж действий (бездействия) и
(или) решений,

Заявитель освобождае,гся от обязанносr,и доказывать незаконность обжапуемых
действий (бездействия) и (или) решений.

В качестве докtвательств лоllускаются любые сведения о фактах, на основе которь]х

устанавливается нzlличие или отсутствие обстоятельств. обосновывающих требования и

возражения сторон, а также иных обстояте"'rьств, имеющих значение для правильного

рассмотрения и рaврешения жапобы. а также объяснения заинтересованных "Iиц.
заключения экспертов, показания свидете.,Iей. а)дио- и видеозаписи. иные документы и
материалы.

5.'l9. !о момента вынесения реlriения по жалобе зzlявитель вправе обратиться с

зiu{влеI{ием о прекращении рассмотрения его жа,тобы. В таком сJучае рассмотрение
жалобы подлежит прекращению.

5.20. В случае если жапоба подана заJIвителем в орган, в компетенцию которого не
входит принятие решения по iкlt-qобе. в течеIIис З рабочих дней со дня ее регистрации
указанный орган направляет жшtобу в },пол но\{оченrлый на ее рассмотрение орган и в
письменной форме информирует заяtsи,l е;lя о псрена]lравлении жацобы.

При этом срок рассмотрения жа-rобы исчисляется со дня регистрации жалобы в

уполномоченном на ее рассмотрение opl,aHe.

5.21. tlo результатам рассмотрения жаtобы принимается одно из следующих

решений:
1) жапоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенньIх оtlечаток tr ошибок в вь]даltных в резу..rьтате предоставления
государственной или муниципапьной ус_пчги докуNлентах. возврата заJIвителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными IIравовыми актами

Российской Федерации, нормаl.ивными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, м}тlиципаlьными правовыми актами:

2) в удовлетворении жалобы отказывае,гся.
В случае признания жа,тобы подлежащей удовлетворению в ответе заJIвитеJIю дается

информация о действиях. ос},ществ.lяе\lых в целях незамедлительного устранения



вьUlвленных нарушений при оказании мунициIrfulьной услуIи, а так}ке принося,гся
извинения за доставленЕые не_удобства и чказывается информация о дfu,]ьнейших
деЙствиях, которые необходимо совсршиl,ь tаявиlе_tl() в целях получения муниципa1jlьной

услуги.
В случае признания жа,rобы не подле;кацей }довлетворению в ответе зzulвителю

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решенияr а также
информачия о порядке обжапования trриIlятого решеllия.

5.22. Не позднее дня, следующего за лнем принятия решения по жа,rобе, заlIвителю в
письменной форме и по желанию заявителя - в электронной форме Itаправляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения rrt:rпобы.

5.2З. В ответе по результатам рассчlотрения ;калобы указываются:
1) наименование органа. предостав,r]яющего \{униципальную услугу. рассмотревшеtо

жаlrобу, должность, фамилия. имя, отчество (при тlа_пичии.1 еfо должностноfо лица,
принявшего решение по жалобе:

2) номер, дата! место принятия реIIIения, включaш сведения о до-тжностном лице,

решение или действие (бездействие) которого обяtа-,rуется;
З) фамилия, имя, отчество (при нzrlrичии) и-tи IIаименование заявителя;
4) основания для при}Iятия решения по лtirrобс:
5) принятое по жалобе реIlIение:
6) в случае если жацоба признана обоснованной - сроки устранения вьulвленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципaulьной услуги;
7) сведения о порядке обжfu,lования лринятоl,о Ilo жалобе решения.
Ответ по результатам рассмоtрения жалrобы подписывается упо-.rномоченным на

рассмотрение жа,тобы должностным лицом органа! предоставляющего муниципальные

услуги,
5.24. Уполномоченный на рассN{отрение ;капобы орган вправе оставить жалобу без

ответа в сjIедующих случаях:
1) наr.rичие в жацобе нецензурных либо оскорбительньIх выражений, угроз жизни.

здоровью и имуществу должностного лица. а также tIленов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какlто-либо часть текста жалобы, фамилию.
имяl отчество (при напичии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе,

5.25. В случае устаЕовления ts холе и,:tи по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарчшсния или преступления оргirн.
предоставляющий муниципалыI)r0 \ (.l} I } . в Ktl tорый поступила жtrлоба, незамедлительно
направляет имеющиеся материfuцы в орIаны прокуратуры.

Жапоба, содержащая неточное наименование органа. предоставляющего
муниципalльнуо услугу, наименование доjI)Itности должностного лица и (или) фамилии,
имени, отчества должностного лица! решения и действия (бездействие) которьtх
обжалуются, не препятствуюtцее установлению оргаIIа или должностного лица, в адрес
которого была направлена жалоба, под-цежит обязательному рассмотрению.



Приложение No l
к Административному pelnaMeHTy

пре_fос,lавления vyH и ципаJtьной )сл) ги
"Выдача порубочного билета и (или) разрешения

на пересадку деревьев и кустарников"

для юридических лиц: наименование,
место нахождения.

оГРн. инН < l],

лля физических лиш: фамилия.
имя и (прIл наrичии) о,гчество,

дата и место рождения.
адрес места жительства (регис фаци и.)

реквизиты документа,
удостоверяющего личность

(наи\,lенование. серия 1.1 HoN ep,
iа-га вы:]ач и. BaI.1\,leIloBaHlje органа.

ВыJавшсl t' l(lb'\ \IeH l i

нол,tер телефона,

факс. почтовый алрес и (или) алрес
электронной лочты дJIя связи

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении порубочIIого бипета

и (или) разрешения на llересадку деревьев и кустарников <2]>

Прошу предоставить порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и
кустарников (указать нужное) для удаrlения деревьев и кустарников на следующем
земельном участке/на земле. l oc\.l]apcTвcllllllя собственность на которую не разграничена
(указывается нужное). в целях строитеJьс,гва (реконс,грукчии) на данном земельном
участке (земле)/удаления авариi{ных, больных деревьев и кустарников/обеспечеrrия
санитарно-эпидемиологических трсбований к освещенности и инсоляции жилых и

иных помещений. зданий (указывастся нужное или цель не указывается вообще, если
предполагается использование земли (земельного участка) без предоставления и

установления сервитута).

Кадастровый HoNIep зе\lе,-Iьного

(если имеется)

зе]\{ельного ччастка:

(указывается адрес зе\lе_цьноl о \часIка; алрес земельного участка указывается
в соответствии со све]]ен1,1яN,lи Еil.tного государственного реестра недвиrкимости,

местоположение

Главе
сельского поселения Подстепки

Il\ ниципalльноI о раЙUна С гавропо.lьскиЙ
Самарской области

участка:



если земельный участок поставлен на кадастровый учет; в отно!лении участка
земли. гос}_]арствеllllая с(rбсlвснllость на коl,ор}ю не ра]граничена.
ука]ываю,] cq Koi)p lllIlil l ы \dtlilb l ерliы\ lочск l раниц,l ерри]ории),

Площадь земельного участка (земли) кв, },l

(указывается площадь земельво!,о \частка (земли); плоUlадь зе]\rельного

участка указывается в cooтBeтcTBllи со сведениями Единого гос),дарственного

реестра недвижимости. если земеJlьный участок поставлен на кадастровый учет)

l[ри.ltl;кеttl.tя:

.Щаю согласие на обработку моих персон&'lьных данных. указанных в заявлении. в

порядке. ycTzlHoBJleHHoM законодательством РФ о персональньгх данньтх. <З>

(полпись) (фамилия. имя и (при наличии) отчество подписавшего лиuа.

наименование должности llолписавшего лица либо указание (для

юридхческиХ -rltц) на то. что по]lпllсавшее лицо я&,Iяется представителем по

доверенности )

<1> ОГРН и ИНН яе укaвываются в отношении иностранньп юридических лиц.
<2> Здесь и да,,Iее указание на выдачу разрешения на пересадку деревьеR и

кустарников предусматривается в форме заявления в случае. если в соответствии с

утвержденными ]\{унициIIальныN' правовы\t акто\{ правилiiми благоустройства территории

соответствуюЩего муниципaL,Iьнtlго обра,зоваIlия чстановлена возможность осуществления
процедур в части предоставления разрсшения на llсресtцку деревьев и кустарников.

<3> Указывается в случае. если заявитсjIем является физическое лицо.


