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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОДСТЕПКИ
мунициI IAJlbl Iого рАЙонА стАвропольскиI;

сАмАрской оьлдс,,ги

ll()стАновлЕниЕ

от 3l авryста 2026 года Ns tl

Об утвержлении регламента реализации полномочий главных
администра,tоров (администраторов) доходов бюдrкета сельского

поселения Полс,гепки м},ниципального района Ставропольский
Самарской области по взысканию дебиторской задолженности по

Ilлатеrкам в бюлжет, пеням и штрафам по нпм

В соответс,гвии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской

Федерации, статьей 60 Фелерального закона от 20.03.2025 J\Ъ 33-ФЗ (Об

общих принципах организации местного самоуправления в единой системе

публичной власти)), Приказом Министерства финансов Российской

Федерации от 26.09,2024 Л,r 139н <Об утвержлеrrии общих требований к

регламентУ реаJIизации полномочий администратора доходов бюджета по

взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и

штрафам по ни]\1), пунктом 5 статьи 43 Устава сельского поселения

Подстепки м,чниципального района Ставропольский Самарской области,

принятого Решением Собрания Представителей сельского поселения

подстепки муниципального района Ставропольский Самарской' области от

19.09.2019 JФ з4, руководствуясь Положением о бюджетном процессе в

сельскоМ поселениИ ПодстепкИ муниципаJlьного района Ставропольский

СамарскоЙ области, утвержденным Решением Собрания Представителей

сельскогО поселениЯ ПодстепкИ муниципt}льного района Ставропольский

Самарской областtл or 30.05.2023 Nq 8, администрация сельского поселения

Подстепки муницllпаJIьного района Ставропольский Самарской области

постановляет:

l. Утверди,гь регламент реализации полномочий главных

администраторов (админисr.раторов) доходов бнэдNiета сельского поселения



2

Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области по

взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и
штрафам по ним согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации сельского поселения Подстепки

муниципаJrьного раЙона СтавропольскиЙ СамарскоЙ области от 16.10.202З

Ns 70 (Об утверждении регламента реализации полномочий главных

администраторов (администраторов) доходов бюджета сельского поселения

Подстепки муниципмьного района Ставропольский Самарской области по

взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, rrеням и

штрафам по ним>' постановление администрации сельского поселения

Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области от

З0.09.2025 ЛЪ 7З (О внесении изменений в постановление администрации

сельского поселения Подстепки муниципаJIьного района Ставропольский

Самарской области от 16.10.202З Ns 70 <Об утверждении регламента

ре€}лизации полномочий главных администраторов (администраторов)

доходов бюджета сельского поселениJI Подстепки муниципшIьного раЙона
Ставропольский Самарской области по взысканию дебиторской

задолженности IlO rtjla,IeжaM в бюджет, пеням и штрафам по ним)) призЕать

утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в гzIзете

<Подстепкинский вестник)) и на официшrьном сайте администрации

сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский

самарской области в информационно - телекоммуникационной сети

Интернет (http ://podstepki,stavrsp.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания,

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставJIяю за

собой.

Глава сельского поселения Подстепки

муниципzl,,1ьного района Ставропольский
Самарской области н
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Утвержден
постановлением администрации
сельского поселения Подстепки

\l) ниципального района С]авропольский
Самарской области

от 3l,08.2026г. Ns //

регламент

реализации поjIномочий rлавных администраторов (администраторов)
доходов бюдже,га сельского поселения Подстепки муниципального

раЙона Ставропольский Самарской области по взысканию дебиторскоЙ
задолженttости tlo платежам в бюджет, пеням и штрафам по нпм

1.i. Настоящий Регламент реализации полномочий главных
администраторов (администраторов) доходов бюджета сельского поселения

Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области по

взьiсканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и
штрафам по ним (далее - Регламент), устанавливает общие требования к

реализации полномочий главных администраторов (администраторов)

доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в

бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования
доходов бюджета сельского поселения Подстепки муниципаJrьного района
Ставропольский Самарской области, за искJIючением платежей,

предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и

сборах.
1.2. В целях Еастоящего Регламента используются следующие

основные понятия:

просроченнiш задолженность - суммарный объем не исполненных

должником в устаяовленный срок денежных обязательств, по которым истек

срок их погашения, и обязанность по уплате которых возникJIа вследствие

неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства перед

кредитором, в том числе в результате неправомерного удержания денежных
средств, уклонения от их возврата, иной просрочки в их уплате либо

неосновательного получения или сбережения за счет другого лица, включая

суммы неустойки (штрафов, пеней) и процентов, начислеЕных за просрочку

исполнения обязательств, если иное не установлено федермьным законом

или договором (муниципальным контрактом, соглашением);

должник - физическое лицо, в том числе индивидуальный

предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или

иное обязательство в срок, установленныЙ соответствующим договором
(муниципальным контрактом, соглашением) и (или) законом, иным

нормативным правовым актом. Щолжником также явJUIется поручитель,



заJlогодатель, иное лицо' обязанное в силу закона или договора
(муниципа"пьного контракта, соглашения) субсидиарно или солидарно с

должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо

не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации;

ответственный исполнитель главного администратора доходов - лицо,

назначенное ответственным за исполнение обязательства по инициированию

закупки, или заключению договора (муниципального конц)акта,

соглашения).
1.3. Мероприятия по реrrлизации администратором доходов

полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по

доходам по видам платежей (учетным группам доходов), включают в себя:

1.З.1. Мероприятия по недопущению образования просроченной

дебиторскоЙ задолженности по доходам? выявлению факторов, влияющих на

образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
1.З.2. Мероприятия по уреryлированию дебиторской задолженности по

доходам в досудебном порядке (со дня истечеЕиJI срока уплаты
соответствующего пJlагежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по

их принудительному взысканию);

1 .3.3. Мероп рия"rия по принудительному взысканию лебиторской

задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов,

актов других органов и должностных лиц органами принудительного

исполнения в случаях, предусмотреннь]х законодательством Российской

Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности

по доходам);
1 .З.4. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью

взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения

имущественного положения должника) за платежес11особностью должника в

целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;

1.3.5. Прочелуру осуществления каждого мероприятия по ре,tлизации

администраторами доходов бюджета полномочий, яаправленных на

взыскание дебиторской задолженности по доходам, в том числе направлениlI

запросов. уведомлений и иных видов документов, необходимых для их

реализации, в соответствующие органы государственной власти, иные

государственные органы' органы местного самоуправления, организации;

1.3.6. СрокИ реализации каждого мероприятия по ре€rлизации

администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание

дебиторской задолженности по доходам;
1,3.7. обмен информацией (первичными учетными документами)

междУ структурныМи подразделениями (сотрудниками) администратора

доходов бюджета, а также структурными Ilолр€вделениями (сотрудниками)

администратора дохолов бюджета с подразделениями (сотрулниками),



осуществляЮщими rrолномочиrl по ведению бюджетного учета, либо с

уполномоченной организацией, осуществляющей переданные полномочия по

ведению бюджетного учета и (или) со структурными подразделениями

(сотрудниками) главного администратора доходов бюджета.

2. Мероприятия по недопущенпю образования просроченной

дебпторской задолженности по доходам, выявлению факторовп
влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности

по доходам

2.1 . ответственный исполнитель главного администратора

(алминистратора) доходов бюджета сельского поселения Подстепки

муниципмьного района Ставропольский Самарской области:

2,1.1. осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой

и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеням и штрафам

по ним по закрепленным источникам доходов бюджета сельского поселения

подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области как

за админисТратором лоходов бюджета сельского поселения Подстепки

муниципального района Ставропольский Самарской области, в том числе:

- за фактическиi\{ зачислением платежей в бюджет сельского поселения

подстепки муниципмьного района Ставропольский Самарской области в

размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации,

договором (муничипальным контрактом, соглашением);

- за погашением (квитированием) начислений соответствующими

платежами, являющимися источниками формированиlI доходов бюджета

сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский

самарской области, в Государственной информационной системе о

государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3

Федера.пьного закона от 27 июля 20t0 года N9 210-ФЗ <Об организачии

предоставления государственных и муниципа,,lьных услуг> (далее - гиС

ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования

доходоВ бюджета сельскогО поселения Подстепки муниципального района

ставропольский Самарской области, информашия, необходимая для уплаты

которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Гис Гмп,

перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской

Федерачии от 25 лекабр я 2о|9 г. Ns 250н <о перечне платежей, являющихся

источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы

Российской Федерации, информация, необходимая д,UI уплаты которых,

включая подлежащую уплате сумму, не рiвмещается в Государственной

информационной системе о государственных и муниципаJIьных платежах>;

- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением



отсрочки или рассрочки уплаты платежеи

задолженности по доходам, образовавшейся

графика уплаты платежеЙ в бюджет сельского поселения Подстепки

муниципального района Ставропольский Самарской области, а также за

начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени

(штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет сельского поселения

Подстепки муниципаJlьного района Ставропольский Самарокой области в

порядке и случаях,
Федерации;

предусмотренных законодательством Российской

- за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);

- за своевременным составлением первичных учетных документовl'

обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или

оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей

документов для отражения в бюджетном учете струкryрному подразделению

(сотруднику) администратора доходов бюджета, осуществляющего ведение

бюджетного учета;
2.1.2. провоЛит не реже одного раза в кварт€ш инвентаризацию расчетов

с должниками, включая сверку данных по доходам в бюджет сельского

поселения Подстепки муниципfulьного района Ставропольский Самарской

области на основании информации о непогашенных начислениях'

содержащейся в Гис Гмп, В том числе в целях оценки ожидаемых

результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам,

признания дебиторской задол}кенности сомнительной;

2.1 .З. проводит мониторинг финансового (платежного) состояния

должников, в том числе при tIроведении мероприятий по инвентаризации

дебиторской задолженности на предмет:

- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в

рамках исfl олнительного производства;

- н€Lпичия сведениЙ о возбуждении в отношении должника дела о

банкротстве;
- наличия сведения о том, что в отношении юридического лица принято

решение о предстоящем исключении юридического лица из единого

государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального

предпринимателЯ - О предстоящем исключении индивидуаJIьного

предпринимателя иЗ единого государственItого реестра индивидуальных

предпринимателей;
2.1.4. своевРеменнО принимаеТ решение о признании безнадежной к

взысканию задолженности по платежам в бюджет сельского поселения

подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области и о

ее списании;
2.1.5. провоДит иные мероприJIтия в целях недопущения образования

и погашением дебиторской
в связи с неисполнением



просроченной дебиторской задолженности по доходам, вьuIвления факторов,
влияющих на образование просроченной лебиторской задолженности по

доходам.

3. Мероприятllя по урег},лированию дебиторской задолженности

по доходам в лосудебном порядке (со дня истечения срока уплаты,
соответствующеfо платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы

по их принудительному взысканию)

3.1.Мероприятия по уреryлированию дебиторской задолженности по

доходам в досудебном порядке (со дня истечениJI срока уплаты
соответствующего flлатежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала

работы по их принудительному взысканию) включают в себя:

З.1.1, направление требования должнику о погашении образовавшейся

задолженности (в случаях когда денежное обязательство не предусматривает

срок его исполнения и не содержит условия. позволяющего определить этот

срок, а равно в случмх.' когда срок исполнения обязательства определен

моментом востребования) Ее позднее 30 календарных дней со дня

образования дебиторской задолженности по доходаNI;

3.1.2. напраВление претензии должнику о погашении образовавшейся

задолженности в досудебном порядке в установленный законом или

договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда

претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен

процессуальным законодательством Российской Федерации, договором

(контрактом);

3,1.3. рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки

(рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по

доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством

Российской Федерации]

3.1.4. направление в уполномоченный орган по представлению в деле о

банкротстве и в процедуРах, применяемых в деле о банкротстве, требований

об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по

денежным обязательствам в соответствии с требованиями Положения о

порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской

Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о

банкротстве., утвержденного постановлением Правительства Российской

Федерации от 29.05.2004 Nq 257 <об обеспечении интересов Российской

Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах' применяемых

в деле о банкротстве>, уведомлений о наJlичии задоJlженности по

обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам

перед РоссиЙской Федерацией при предъявлении (объединении) требований



в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, в

сроки, установленные абзацем первым пункта 7, абзацем первым IryHKTa 8 и

абзацами вторым' IuIтым и шестым пункта 12 указанного Положения;

3.1.5. направление в федеральный орган исполнительной власти,

осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц'

физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и

крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем

исключении юридического лица из единого государственного реестра
юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого

государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений

против предстоящего исключенлбI с приложением документов'
подтверждающих обоснованность даЕных возражений, в сроки,

установленные абзацами первым и вторым пункта 4 и rryнктом 7 стжьи 27.1,,

абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и б статьи 22.4 Федерального закона от

08.08.200l Л9 129-ФЗ <О государственной регистрации юридических лиц и

индивидуarльных лредпринимателей> ;

3.1.6. иные мероприятия, проводимые по решению администратора

доходоВ бюджета в целяХ погашениJ{ (урегулирования) дебиторской

задолженности по доходам в лосудебном порядке (при наличии).

3.2. ответственное лицо главного администратора доходов не позднее

30 дней с даты образования просроченной дебиторской задолженности

проводит претензионную работу в отношении должника.

З.3. Требования (претензии) должны rrредъявляться всем должникам

без исключения, вне зависимости от суммы лросроченной дебиторской

задолженности.
в случае если направление требования (претензии) не предусмотрено

условиями договора (соглашения, контракта) или по каким-либо причинам

предъявление претензиИ не являетсЯ обязательныМ, то пО истечении 30 дней

со дня образования лебиторской задолженности она подлежит взысканию в

судебном порядке.

Требование (претензия) должно быть составлено в письменной форме в

2-х экземплярах: один остается у ответственного лица главного

администратора доходов, второй передается должнику.

3.4. Требование (претензия) направляется должнику по месту его

нахождениJI: длЯ физическиХ лиц - по месту регистрации и месту

фактического пребывания; для юридических лиц - по месту нахождения,

указанномУ в договоре (соглашении, контракте)' и месту нахождения,

указанному в Едином государственном реестре юридических лиц на момент

подготовки претензии.

требование (претензия) и прилагаемые к нему документы передаются

нарочныМ под росписЬ или направляются по почте с уведомлеЕием о



вручеЕиИ и описью вложения, чтобы располагать докaвательствами

предъявления требования (претензии).

3.5. ТребоваНие (претензиЯ) должнО содержать следующие данные:

3.5. 1 . дату и место ее составления;

3.5.2. наименование юридического лица (фамилию, имя, отчество

индивидуального tlредпринимателя, физического лица),чолжника. адрес

должника в соответствии с условиями договора (соглашения, контракта);

3.5.3. наименование и реквизиты документа, являющегося основанием

для начисления суммы, подлежащей уплате должником;

З.5.4. периол образования просрочки внесения платы;

3.5.5. сумма просроченнОй дебиторской задолженности по платежаl\,l,

пени;

3.5.6. сумма штрафных санкций (при их наличии);

з.5,7. перечень прилагаемых докумеIrтов, подтверждающих

обстоятельства, изложенные в требовании (претензии);

3,5.8. предложение оплатить просроченную дебиторскую

задолженноСть в добровОльном порядке в срок, установленный требованием

(претензией);

з.5.9. реквизиты для перечисления просроченной дебиторской

задолженности;
3. 5. 1 0. Ф. И.О. лица, подготовившего претензию;

3.5. 1 1 . Ф.и.О. и должность лица, которое ее подписывает,

При добровОльном исполнении обязательств в срок, указанный в

требовании (претензии), претеIlзионная работа в отношении должника

прекращается.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской
задолженности по доходам

4,1. В случае непогашения должником в полном объеме просроченной

дебиторскоЙ ЗаДОЛ)itеННОсти по истечении установленного в требовании

(претензии) срока, дебиторскrш задолженность подлежит взысканию в

судебном порядке.

4.2. ответственное лицо главного администратора доходов в течение

5 рабочих дней с даты получениJI полного (частичного) отказа должника от

исполнения заявленных требований или отсутствии ответа на требование

(претензию) в указанный в ней срок, определяет достаточность докумеЕтов

для подготовки иска и в течение 10 рабочих дней осуществляет подготовку

искового заявления.

Перечень документов для подготовки иска:

4.3.1. документы, подтверждающие обстоятельства, на которых



основываются требования к должнику;
4.З.2. расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы

(основной долг, пени, неустойка, проченты);

4.3.3. копии требований (претензий) о необходимости исполнения

обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое

уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку

корреспонденции.
4.4, Подача в суд искового заявления о взыскании просроченной

дебиторскоЙ задолженности по договорам (контрактам, соглашениям)

осуществляется в срок не позднее 60 календарных дней со днJI истечениrl

срока, указанного В требовании (претензии) о необходимости исполЕения

обязательств и погашения просроченной дебиторской задолженности.

4.5. При принятии судом решения о полном (частичном) отказе в

удовлетворении заявленных требований, обеспечивается принятие

исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому

оснований.
4.6. ответственное лицо главного администратора доходов в срок не

позднее l0 рабочих дней со дня вступления в законную силу судебного акта

о взыскании просроченной дебиторской задолженности получает

исполнительный документ.

5. Взаимодействие со службой судебных приставов, а также меропрпятия

по наблюдеНию (B-t,oM числе за возможностЬю в!ыскания лебиторской

задолженноСти по доходам в случае изменения имуществеIlного

положения должника) за платежеспособностью должника в целях

обеспечения исполнения лебиторской задолженности по доходам

5.1, ответственное лицо главного администратора доходов не позднее

30 календарНых дней со днЯ получения исполнительного листа направJIяет

его в органы, осуществляюшие исполнение судебных актов.

5.2. На стадии принудительного исполнения службой судебных

приставоВ судебныХ актов о взыскании просроченной дебиторской

задолженности с должника, ответственное лицо главного администратора

доходов осуществляет информационное взаимодействие со службой

судебныХ приставов, в том числе проводит следующие мероприJIтия:

5.2.1 . ведет учет исполнительных документов;

5.2.2. направляеТ в службу судебных приставов заявления

(ходатайства) о прелоставлении информации о ходе исполЕительного

производства|' в том числе:

- о мероприятиях' проведенных судебным приставом - исполнителем

по принудительному исполнению судебных актов на стадии



исполнительного производства;

- об изменении наименования должника (для граждан - фамилия, имя,

отчество (при его наличии), для организаций - наименование и юридический
адрес);

- о сумме непогашенной задолженности по исполнительному

документу;
- о напичии данных об объявлении розыска должника, его имущества;

- об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах

имущественного характера должника на дату запроса;

5.2.3. организует и проводит рабочие встречи со службой судебных
приставов о результатах работы по исполнительному производству;

5.2.4. проводит ежеквартrrльную сверку результатов исполнительных
производств с подразделениями службы судебных приставов.

5.3. В соответствии с действующим законодательством просроченн€lя

дебиторская задолженность, признанная безнадежноЙ к взысканию по

установленным основаниям, подлежит списанию.

б. Отчетность о проведении претензионной и исковой работы

Главные администраторы (администраторы) доходов бюджета

сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский

Самарской области ежеквартrrльно до 15 числа месяца, следующего за

отчетным кварталом, представJuIют в управление финансами администрации

муниципального района Ставропольский Самарской области отчет о

проведении претензионной и исковой работы (согласно приложению к

регламенту).

7. Порялок обмена информацией (первичными учетными
документами) ме2lщу стрчктурными подразделениями (сотрудниками)

администратора доходов бюджета, а такrке структурЕымп
подразделеНиями (сотрулниками) администратора доходов бюджета с

подразделениями (сотрулниками), осуществляющими полномочия по

ведению бюджетного учета, либо с уполномоченноЙ орrанизациеЙ,

осуществляющей переданные полномочия по ведению бюджетного учета
(далее - централизованная бухгалтерия), и (или) со струкryрными

подразделениями (сотрулниками) администратора доходов бюджета

обмеН информаuиеЙ (первичнымИ учетнымИ документами) между

структурными подразделениями (сотрудниками) администраторов доходов

бюджета сельского поселения Подстепки муницип€rльного района

ставропольский Самарской области, а также структурными подразделениями



(сотрудниками) алминистраторов доходов бюджета с подразделениями
(сотрулниками), осуществляющими полномочия по ведению бюджетного

учета, либо с уполномоченной организацией, осуществляющей переданные

полномочия по ведению бюджетного учета (МКУ <I-{eHTp бюджетного учета
муницип&,Iьного района Ставропольский Самарской области>), и (или) со

структурными подразделениями (сотрудниками) администаторов доходов

бюджета осуществляется на постоянной основе в соответствии с

требованиями настоящего Регламента.
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