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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОДСТЕПКИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА Ставропольский
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
«14» апреля 2016 г.








      № 13
О Положении «О помощнике депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самаркой области, Собрания представителей сельского поселения Подстепки

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение о помощнике депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего Решения оставляю за собой.

3. Настоящее Решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель

Собрания Представителей 
сельского поселения Подстепки

муниципального района Ставропольский

Самарской области

                                         _______________ В.Н. Ледяева
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА СОБРАНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает общие правила и требования к деятельности помощника депутата Собрания Представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области  (далее - помощник депутата).

1.2. Помощником депутата может быть только гражданин Российской Федерации.

1.3. Депутат Собрания Представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самаркой области (далее - депутат) для осуществления своих полномочий вправе иметь до двух помощников, выполняющих свои обязанности на общественных началах.

1.4. Депутат самостоятельно подбирает себе помощников. Руководство деятельностью помощников осуществляется соответствующим депутатом.

1.5. В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Самарской области, муниципальными правовыми актами.

2. Порядок приобретения статуса помощника депутата

2.1. Статус помощника депутата приобретается на основании письменного представления депутата на имя председателя Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области (Приложение № 1) и личного заявления гражданина (Приложение № 2) на имя председателя Собрания представителей сельского поселения.

2.2. Председатель Собрания представителей (или его заместитель) оформляет помощнику депутата удостоверение (приложение № 3). 

2.3. Оформление полномочий помощников депутата производится на срок, не превышающий срок полномочий депутата.

2.4. Трудовые отношения с помощником депутата не оформляются.

3. Прекращение деятельности помощника депутата

3.1. Полномочия помощника депутата прекращаются со дня начала работы Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самаркой области нового созыва.

3.2. Освобождение помощника депутата до истечения срока полномочий депутата может быть произведено по следующим основаниям:

а) по собственному желанию помощника депутата, оформленному в виде заявления на имя депутата;

б) по инициативе депутата;

в) в связи с досрочным прекращением полномочий депутата;

г) в связи с досрочным прекращением полномочий Собрания Представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области;

д) по иным основаниям.

3.3. В случае прекращения полномочий помощника депутата по основаниям, указанным в подпунктах "а", "б", "д" пункта 3.2., депутат обязан в десятидневный срок уведомить об этом Председателя Собрания представителей.

В этом случае удостоверение помощника депутата изымается соответствующим депутатом и сдается Председателю Собрания представителей.

4. Обязанности помощника депутата

4.1. Помощники депутата в связи с выполнением своих обязанностей по поручению депутата:

а) ведут запись на прием к депутату;

б) ведут прием граждан в случае невозможности ведения приема граждан непосредственно депутатом;

в) получают затребованные депутатом в органах государственной власти и органах местного самоуправления, а также на предприятиях и в учреждениях, организациях документы, информационные и справочные материалы, необходимые для осуществления депутатских полномочий;

г) получают адресованные депутату почтовые и телеграфные отправления;

д) организуют встречи депутата с избирателями;

е) готовят аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своих полномочий;

ж) оказывают депутату информационно-методическую, консультативную, организационно-техническую, правовую и иную помощь, необходимую депутату для подготовки к очередному заседанию Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самаркой области, а также иным мероприятиям, проводимым Собранием представителей.

з) выполняют поручения депутата во время его работы с избирателями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, с должностными лицами организаций и общественных объединений;

и) осуществляют связь с организациями и общественными объединениями для решения вопросов выполнения депутатом своих полномочий;

к) присутствуют по поручению депутата на заседаниях постоянных (временных) комиссий Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области, рабочих групп, а также иных мероприятиях, проводимых Собранием представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский;

л) взаимодействуют со средствами массовой информации по вопросам освещения деятельности депутата, в том числе в избирательном округе;

м) ведут делопроизводство депутата;

н) регистрируют обращения (жалобы, заявления и предложения), поступившие от избирателей округа;

о) осуществляют контроль за ходом рассмотрения обращений граждан, ведут предварительное рассмотрение обращений (жалоб, заявлений и предложений), поступивших от избирателей округа, представляют их депутату и ведут по его поручению переписку за подписью депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский с соответствующими организациями, а также сообщают избирателям результаты рассмотрения их обращений к депутату, контролируют исполнение решений, принятых по обращениям, поступившим от избирателей округа;

п) ведут делопроизводство по приему граждан по личным вопросам, готовят проекты запросов, осуществляют контроль за исполнением решений, принятых по обращениям, высказанным гражданами на приеме, при необходимости готовят ответы заявителям за подписью депутата, анализируют и ежеквартально представляют соответствующему депутату, а также в аппарат Собрания Представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области информацию о количестве принятых граждан и результатах рассмотрения их обращений;

р) исполняют иные поручения депутата в связи с его депутатской деятельностью.

4.2. При исполнении своих обязанностей помощники с согласия депутата вправе использовать помещения, предоставленные соответствующему депутату для ведения приема граждан.

5. Ограничения для помощника депутата

5.1. Передача помощнику полномочий депутата не допускается.

5.2. При выполнении помощником своих обязанностей недопустимо использование им своего статуса в личных интересах.

5.3. Помощник депутата не вправе быть поверенным по делам третьих лиц в Собрании представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самаркой области, а также использовать в личных целях средства материально-технического и информационного обеспечения, предоставленные ему депутатом.

6. Удостоверение помощника депутата

6.1. Помощнику выдается удостоверение, являющееся основным документом, подтверждающим его статус и полномочия.

6.2. Удостоверение подписывается Председателем Собрания представителей.

Приложение № 1
Положению о помощнике депутата 
Собрания Представителей
сельского поселения Подстепки

муниципального района Ставропольский

Председателю 

Собрания  представителей

сельского поселения Подстепки 

муниципального района Ставропольский

Самарской области

__________________________

                                                                                                                           (Ф.И.О. председателя)

         ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Представляю для оформления в качестве помощника депутата Собрания  представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области

    ______________________________________________________________________________

                  (Ф.И.О. гражданина полностью)

 с «____» ___________ 20___ года на срок ____________________________________________

    (указать до какой конкретной даты включительно или период, не превышающий срок полномочий депутата)

с выдачей удостоверения установленного образца.

Депутат Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального   района Ставропольский Самарской области

    ______________________________________________________________________________

                        (Ф.И.О. полностью) 

                                                                                                                  _______________________

                                                                                                                                (подпись, дата)

Приложение № 2 

к Положению о помощнике депутата 
Собрания представителей
сельского поселения Подстепки
муниципального района Ставропольский

                                             Председателю 

Собрания представителей

сельского поселения Подстепки 

муниципального района Ставропольский

Самарской области

                                                    __________________________

                                                                                                                                (Ф.И.О. председателя)

                                  от _____________________________

                                     _____________________________

                                                                                                           (Ф.И.О. гражданина полностью)

        ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оформить меня помощником депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский Самарской области

    ______________________________________________________________________________

                   (Ф.И.О. депутата полностью)

    с «____» ___________ 20___ г. по «____» ____________ 20___ г.

    ______________________________________________________________________________

                  (Ф.И.О. гражданина полностью)

                                           _______________________

                                                                                                                               (подпись, дата)

Приложение № 3 

к Положению о помощнике депутата

 Собрания Представителей

сельского поселения Подстепки

муниципального района Ставропольский

ОПИСАНИЕ

УДОСТОВЕРЕНИЯ ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА СОБРАНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ


1. Удостоверение помощника депутата Собрания Представителей муниципального района Ставропольский представляет собой двухстраничную книжку прямоугольной формы, обтянутую заменителем кожи темно-бордового (красного) цвета размером (в развернутом виде) 200 x 65 мм. На лицевой стороне в центре размещено слово «УДОСТОВЕРЕНИЕ». Указанное слов выполнено тиснением золотом.


2. Фоном вклеек внутренних сторон удостоверения является трехцветное изображение  (верхняя треть – голубой фон, средняя треть – синий фон, нижняя треть – красный фон)


3. На левой внутренней стороне удостоверения:


в верхней части слева помещается черно-белое изображение Герба РФ;


слева по центру в верхней части вписывается наименование представительного органа – «Собрание представителей сельского поселения Подстепки» 


в нижней части слева предусматривается место для цветной фотографии помощника депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский;


фотография помощника депутата Собрания Представителей муниципального района Ставропольский скрепляется гербовой печатью Собрания Представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский;


в верхней части с ориентацией по центру размещаются слова «УДОСТОВЕРЕНИЕ №__» и проставляется номер удостоверения;


ниже, под словами «УДОСТОВЕРЕНИЕ N ___», с ориентацией по центру первой строкой размещается фамилия помощника депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский (заглавными буквами), второй строкой - имя и отчество помощника депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский на третьей строке напротив строки «Должность» размещается «Помощник депутата», на пятой строке напротив слова «Выдано» указывается дата выдачи удостоверения. Строкой ниже выполняется личная подпись помощника депутата Собрания представителей сельского поселения.


На правой внутренней стороне удостоверения:


В верхней части слева размещается слово «действительно» и указывается конкретная дата или период, не превышающий срок полномочий депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский.


Ниже размещается подпись Председателя Собрания представителей сельского поселения Подстепки, которая скрепляется гербовой печатью Собрания представителей.


Ниже размещаются строки, на которых указано «Продлено». 


В этих строках указывается конкретная дата или период, не превышающий срок полномочий депутата Собрания представителей сельского поселения Подстепки муниципального района Ставропольский, на который продлено действие удостоверения помощника депутата.

